Adresa: Kralja Petra | br. 48

' CmaGora 84210 Plievlja
Opstina Plievija Crna Gora

tel: +382 52 321 305
fax: +382 52 300 188
www. plievija.me

-SEKRETARIJAT ZA OPSTU UPRAVU-
Br.o/- 0/18/1/- 9/, 26.01.2021. god

Za: Predsjednika opstine Plievlja
Veza: Akt broj 01-018/21-9/1 od 05. 01. 2021. godine

Predmet: Izvjestaj o radu za 2020. godinu Sekretarijata za opStu upravu

Postovani Predsjednice,

U prilogu akta Vam dostavljam lzvjestaj o radu Sekretarijata za op$tu upravu za 2020.
godinu.

¥

S po tovanjem,

Dostavljeno:

naslovu
1 x Sekretarijatu
1x ala

Kontakt osoba:

Amra Strujié, Sekretarka Sekretarijata za opStu upravu

tel: 069/ 347-978
e-mail: amra.strujic@pljevlja.co.me



Izvje$taj o radu Sekretarijata za opstu upravu za period
od 01. 01. 2020. do 31. 12. 2020. godine

Sekretarijat za op&tu upravu je u izvjestajnom periodu obavljao poslove iz svoje nadleznosti u
skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi, Statutom opstine Plievlja i Odlukom o organizaciji i nacinu
rada lokalne uprave opstine Pljevlja.

Poslovi su obavljani u okviru 4 organizacione jedinice i to:

1. Jedinica za upravljanje ljudskim resursima

2. Sluzba za opste upravne poslove i poslove: mati¢arstva, pisarnice i arhive
3. Sluzba za mjesne zajednice

4. Sluzba za zajednitke poslove i zastitu lica i imovine

JEDINICA ZA UPRAVLJANJE LJUDSKIM RESURSIMA

Jedinica za upravljanje ljudskim resursima je u izvje$tajnom periodu za potrebe organa i sluzbi
odnosno sluzbenika i namjestenika opstine Pljevlja odradila sljedece:

- Pripremila Kadrovski plan za 2020. godinu;

- Pripremila 245 Rjesenja o kori$éenju godisnjeg odmora za 2020. godinu za sve zaposlene po
organima i sluzbama u opstini Pljevlja;

- Pripremila 105 Rjesenja o plaéenom odsustvu, po raznim osnovama za zaposlene po organima
i sluzbama u Opstini Pljevlja;

- Pripremila 19 Rjesenja o nov¢anoj pomoci, za zaposlene po organima i sluzbama u Opstini
Plievlja;

- Pripremila 15 Sporazuma o prestanku radnog odnosa za zaposlene po organima i sluzbama u
opétini Pljevlja, proslijedila ih na potpis starjeSinama i obradu u pisarnicu i dostavila
sluzbenicima, a nakon povratka dostavnice smjestila u personalne dosije, a sluzbenici putem
JPR obrasca odjavljeni u poreskoj upravi za osiguranje u opstini Plievlja;

- Pripremila 13 Rje$enja o isplati otpremnine za sporazumni raskid radnog odnosa;

- Pripremila 1 Rjegenje o prestanku radnog odnosa zbog smrti;

- Uradeno 10 Rjesenja o slobodnom pristupu informacijama;

- Poslala 12 zahtjeva Ministarstvu pravde za provjeru u Registru kaznene i prekréajne evidencije;

- Pripremila 39 Rjesenja o ocjenjivanju sluzbenika u Sekretarijatu za opstu upravu;

- Pripremila 36 akata Komisiji za povra¢aj i obestecenije;

- Pripremila kompletnu dokumentaciju i objavila 2 Javna konkursa, sprovela procedure prijema,
nakon &ega pripremila Odluku o izboru kandidata, Rjesenja o prijemu i Rjesenja o zaradi za
primljene sluzbenike;

- Pripremila kompletnu dokumentaciju i objavila 2 Interna oglasa, sprovela procedure prijema za
sluzbenika, nakon &ega pripremila Odluku o izboru kandidata, Rjesenja o prijemu i Rjesenja o
zaradi za primljene sluzbenike;

- Pripremila kompletnu dokumentaciju i objavila 7 Javnih oglasa, sprovela procedure prijema za
11 sluzbenika, nakon &ega pripremila Odluku o izboru kandidata, Rjesenje o prijemu i Rjesenja
o zaradi za primljenog sluzbenika;

- Pripremila 18 Pravilnika o izmjenama i dopunama za organe i sluzbe opstine Pljevlja;

- Uradeno 122 Uvjerenja sluzbenicima-namjestenicima opstine Pljevlja.

Broj zaposlenih sluzbenika/ca i namjestenika/ca u organima i sluzbama opstine Plievija na dan
31. 12. 2020. godine je 239 na neodredeno vrijeme i 12 Geronto domadica na odredeno vrijeme. Od
pomenutog broja sluzbenika/ca i namjestenika/ca,120 su Zenskog pola, a 119 muskog pola, i 12
geronto domacica na odredeno vrijeme i sve su pripadnice Zenskog pola, tako da je ukupan broj zena
zaposlenih u opstini Pljevija 132.

Sto se tige kvalifikacione strukture u organima i sluzbama opétine Pljevlja sa VI | VII/1 nivoom
kvalifikacije obrazovanja je 135 sluzbenika/ca, sa HI 11V nivoom kvalifikacije obrazovanja je 93, sa Il
nivoom kvalifikacije obrazovanja nema sluzbenika/ca zaposlenih u opétini Plievija, a sa | nivoom
kvalifikacije obrazovanja je 11 namjestenika/ca.

Od januara 2020. godine sporazumi prestanak radnog odnosa na osnovu Odluke o



otpremninama zaposlenih u Javnom sektoru od strane Viade Crne Gore koja je stupila na snagu u
avgustu mjesecu 2019. godine, kada je i upucen javni poziv, potpisalo je 13 sluzbenikal/ca opstine
Plievlja.

Planom optimizacije javne uprave Crne Gore, na osnovu 18 sporazminih prekida radnih odnosa
uz otpremninu u 2019.godini i na osnovu, i 13 sporazumnih prekida radnog odnosa u 2020.godini,
kao i na osnovu prestanka radnog odnosa po drugim osnovima (napustanje opstine i smrtni
slu¢ajevi), opstina Pljevija je dobila saglasnost Viade Crne Gore - Ministarstva finansija i raspisala
javne oglase na osnovu kojih je radni odnos u 2020. godini  zasnovalo 11 sluzbenika/ca na
neodredeno vrijeme u opstini Pljevlja.

SLUZBA ZA OPSTE UPRAVNE POSLOVE | POSLOVE: MATICARSTVA; PISARNICE | ARHIVE

U sluzbi za opste upravne poslove i poslove: mati¢arstva, u periodu od 01. 01. 2020. do 31.12.
2020. godine je:

- lzvréeno 5.822 ovjera rukopisa, prepisa i potpisa;

- lzdato 354 radnih knjizica;

- lzdato 175 Potvrda o zivotu korisnika penzije u inostranstvu;

- lzdato 63 Uvjerenja o izdrzavanju ¢lanova porodice lica koja se nalaze na privcemenom radu u
inostranstvu;

- lzdato 13 Uvjerenja da nije izdata radna knjiZica;

- lzdato 18 volonterskih knjiZica;

- Obavljeno 47 vjenéanja;

- lzvréeno 35 upisa u mati¢ni registar vienanih na liéni zahtjev i po rjesenju MUP-a Podruéne
jedinice Pljevlja;

- lzdato 1007 izvoda iz matiénog registra vien¢anih;

- lzdato 30 internacionalnih izvoda;

- Odgovoreno na 30 zahtjeva MUP-a MRD;

- Odgovoreno na 25 zahtjeva MUP-a MRR;

- Odgovoreno na 23 zahtjeva MUP-a MRU;

- Poslato 82 izvoda iz MRV MUP-u Pljevija;

- Poslato 82 statisti¢ka listi¢a Monstatu

- lzdato je 398 potvrda o slobodnom bragnom stanju;

- Unesena 18 ¢injenica o razvodu braka u MRV.

- Poslato 10 izvje$taja o sklapanju braka u gradove van Crne Gore

U arhivi:

- Zavedeno, zaduZeno i razduzeno preko dostavne knjige za mjesto 8.858 akata;

- Uruéeno materijala za Skupstinu preko 1.016 spiskova;

- Uvedeno u knjigu primljene poste 6.501 akt;

- Uvedeno u kjnigu poslate poste 7.331 akt;

- Uvedeno u knjigu vra¢enih dostavnica 8.531;

- Odlozeno u arhivu i popisano u arhivsku knjigu 33.805 akata iz 2018. godine;

- Pronadeno iz arhive za stranke i razne sluzbe 270 akata;

- lzlugena i popisana arhivska grada za predaju Drzavnom arhivu iz 1988, 1989, i 1990. godine;

- lIzlugeno i popisano za uniétavanje registraturskog materijala iz 1988, 1989 i 1990. godine 1,90
m duznih;

U pisarnici za period od 01. 01. 2020. do 31. 12. 2020. godine otvoreno je, evidentirano i
skenirano je 36.237 predmeta i dokumenata i svaki upisan u internu dostavnu knjigu za sekretarijate i
sluzbe, od kojih za:

- Sluzba Skupstine 529 dokumenata;

- Kabinet Predsjednika 3.157 dokumenata;

- Sluzba Glavnog administratora 282 dokumenta;

- Sluzba za unutrasnju reviziju 58 dokumenata;

- Direkcija za imovinu 560 dokumenata;

- Sekretarijat za op$tu upravu 2.525 dokumenata;

. Sluzba zastite 1.000 dokumenata; - Sekretarijat za drustvene djelatnosti 4.582 dokumenta;
- Sekretarijat za privredu 4.801 dokument;

- Sekretarijat za finansije 1.310 dokumenata;



- Sluzba za javne nabavke 604 dokumenta;

- Sekretarijat za komunalno —stambene poslove, saobraéaj i vode 2.072 dokumenta;

- Direkcija za izgradnju i investicije 714 dokumenata;

- Sluzba menadzera 92 dokumenta;

- Sekretarijat za uredenje prostora 2.208 dokumenata;

- Sluzba komunalne policije 251 i Sekretarijat za inspekcijske poslove 612 dokumenata;
- Uprava lokalnih javnih prihoda 8.489 dokumenata;

- Glavni gradski arhitetkta 39 dokumenata.

Na zajedni¢ke klase: raguni, putni nalozi, godiénji odmor, placena odsustva, zahtjevi, podnesci,
ugovori, zaklju&ci, misljenja, obavjestenja, dopisi ukupno: 2.352 dokumenta.

Upisniéari su u izvje$tajnom periodu svakodnevno radili sa strankama od 07-15 h. Nakon
pojave virusa COVID-19 od 18. 03. 2020. godine, pa do 31. 12. 2020. godine sluzbenice pisarnice su
obavljale posao na osnovu redukovanog rezima rada, na nadin da su se smjenjivale nedeljno u
grupama kako bi se sprijecilo Sirenje virusa COVID-19, a sa razlogom rezervne varijante u slu¢aju
oboljevanja pojedinih sluzbenika/ca. Pruzali su potrebne informacije i pomagali strankama u
popunjavanju zahtjeva kao i primanje i otpremanje poste.

U skladu sa novom Uredbom o kancelarijskom poslovanju koja je po¢ela da se primjenjuje od
1. januara 2020. god. Sekretarijat za op$tu upravu je prilagodio informacioni sistem Origami i
obezbjedio knjige za sve organe i sluzbe opstine Plievlja u skladu sa novim Uputsvom 0O
kancelarijskom poslovanju.

SLUZBA ZA MJESNE ZAJEDNICE

U sluzbi za mjesne zajednice u periodu od 01. 01. 2020. do 31.12. 2020. godine:

- lzdato je 18 izjava o kuénoj zajednici;

- Primljeno je 6 zahtjeva i izdato 6 potvrda za prevoz stvari u drugu drzavu;

- lzdate su 3 potvrde na primljene zahtjeve gradana;

- Primljen je 31 zahtjev od strane gradana koji su proslijedeni nadleznim organima na dalje
rieSavanje;

- Uradeni su izvjestaji o radu mjesnih zajednica za 2019. godinu;

- Uradeni su izvjestaji o radu mjesnih zajednica za period od 01.01.2020. do 31.12.2020.
godine

Shodno Odluci o Mjesnim zajednicama sluzbenici Sluzbe za mjesne zajednice su obavljali
struéne i administrativne posove za potrebe organa mjesnih zajednica. Sprovedene su aktivnosti i
pripreme za odrzavanje javnih rasprava na kojima su utestvovali organi mjesnih zajednica, radi
davanja predloga i primjedbi u postupku donosenja:

- Nacrt Odluke o naknadi za komunalno opremanje gradevinskog zemljista i Programa Javne
rasprave koji je dostavljen od strane Sekretarijata za uredenje prostora;

- Nacrt Odluke o naknadi za urbanu sanaciju i Program Javne rasprave koji je dostavljen od
Sekretarijata za uredenje prostora;

- Nacrt Odluke o godi$njoj naknadi za koriscenje prostora za bespravne objekte | program
Javne rasprave koji je dostavljen od Sekretarijata za uredenje prostora;

- Nacrta Budzeta opstine Pljevlja za 2021. godinu;

- Program Javne rasprave o Nacrtu Budzeta opstine Plievlja za 2021. godinu;

Od Sekretarijata za komunalno-stambene poslove, saobraéaj i vode primlien je zahtjev za

dostavljanje predloga za kapitalne investicije u 2021. god.
Odrzane su Javne rasprave o Nacrtu budzeta sa predsjednicima savjeta seoskih mjesnih zajednica i
sa predsjednicima savjeta gradskih mjesnih zajednica i dostavljeni su predlozi za kapitalne investicije
u 2021. god. Sekretarijatu za finansije i Sekretarijatu za komunalno-stambene poslove, saobracaj i
vode.

Od Sekretarijata za komunalno-stambene poslove, saobraéaj i vode primljeno je obavjestenje
za predsjednika MZ Sevari o rezimu &iséenja ulica u zimskom period i trazeno je misljenje mjesne
zajednice povodom tog problema i predsjednik MZ je uputio zahtjev za dalje rjeSavanje ovog
problema.

U djelovodnike je upisano 155 akata.



Sluzbenici Sluzbe za mjesne zajednice opétine Pljevlja su obavili kompletne administrativno-
tehni¢ke poslove povodom izdvajanja novoformirane Mjesne zajednice Otilovi¢i i Vijenac iz postojece
Mjesne zajednice Crljenice.

SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE | ZASTIUTU LICA | IMOVINE

U sluzbi za zajedni&ke poslove i zastitu lica i imovine u periodu od 01. 01. 2020. do 31. 12.
2020. godine su obavljenje sledece aktivnosti:

- Qdrzavanje sluzbenih prostorija;

- Pruzanje ugostiteljskih usluga za organe lokalne uprave;

. Fizikka zastita, i tekuce i investiciono odrzavanje prostora u kojima su smjesteni organi
lokalne uprave;

- Umnozavanje-fotokopiranje materijala za potrebe Skupstine opétine i organa lokalne uprave.

Jedan od opisa poslova Sekretarijata za op$tu upravu u okviru sluzbe za zajedni¢ke poslove i
zadtitu lica i imovine jeste odrzavanje higijene u objektima u koijma su zaposleni sluzbenici i
namjestenici organa i sluzbi opstine Plievlja, a radi se o Zgradi opstine Pljevlja (1.804,00 mz), Zgradi
Skupstine opstine Pljevlja-bivéa zgrada SDK (705,00m2), Domu Kulture (4.235,00m2), Arhiva opstine
Pljevlja (46,00m2) Domu Vojske (2.082,00m2), Domu drustvenih organizacija DPO-Direkcija za
izgradnju i investicije (237,00m2), Zgradi Trep&a (186,00m2) , Sportski centar Ada gdje je smjestena
Sluzba menadzera (254,00m2), Zgrada $tamparije-organi drzavne uprave-inspekcije (148,00m2),
Zgradi “Sloga” pijaca gdje su smjestene Komunalna golicija i Sekretarijat za inspekcijske poslove
(258,00m2), Zgradi Sekretarijata za privredu (159,00m?), Zgradi Poreske uprave- podrué¢na jedinica
opétine Plievija (180,00m?).

Fizicko 24h obezbjedenje vréi se na objektima : Zgrade opstine Plievlja, Zgrada SO, Doma
Kulture, Doma Vojske i zgrade u kojoj su smjestene TV Plievija i Muziéka $kola ( bivsi akademski
centar).

Usled trenutne epidemiologke situacije izazvane virusom COVID-19, opstina Pljevlja je ustupila
Opstoj bolnici Plievija na korid¢enje smjestajne kapacitet Doma Vojske bez naknade za potrebe
izolacije zdravstvenih radnika koji su u svakodnevnom kontaktu sa oboljelim od virusa COVID-19.
Ugovor o ustupanju prostora bez nakanede izmedu Opste bolnice Plievlja i Sekretarijata za opstu
upravu opétine Plievlja je potpisan 07. 07. 2020. godine i trajace do okonéanja potrebe za smjestajem
zdravstvenih radnika. Dom Vojske rapolaze sa 15 soba i 1 apartmanom i ima na raspoaganju 34
kreveta. Pored ustupanja komletnih smjestajnih kapaciteta Sekretarijat za op$tu upravu opstine
Plievlja snosi sve troskove svakodnevnog odrzavanja higijene, fizitkog 24h obezbjedenja objekta i
troskove za utrodak elektriéne energije i vode.

Za utrodak sredstava higijene za odrzavanje higijene u objektima za 2020. godinu Sekretarijat
za op$tu upravu je izdvojio 8.921,31€.

Za utrodak elektriéne energije u 2020. godini fakturisano je 121.264,22€.
Za usluge gistarine u 2020. godini fakturisano je 48.113,34€.
Za usluge snadbijevanja vodom do 31. 12. 2020. godine fakturisano je 7.911,55€.

Sto se tite zagrijevanja prostorija u kojima su smjesteni organi i sluzbe opstine Plievlja do
31. 12. 2020. godine fakturisano je 188.115,36€.

Sekretarijat za op$tu upravu je zaduzen i za tekuce odrzavanje gradevinskih objekata u kojima
su smjesteni sluzbenici i namjestenici opstine Plievija i za tu namjenu je do 31. 12. 2020. godine
izdvojio 5.780,60€.

Napomena: Dio sredstava odnosno 47,97% za trogkove elektriéne energije, vode, grijanja,
gistarine, zajedniékih trokova (sredstava higijene i popravki) za objekte u kojima su smjesteni
zaposleni iz organa Drzavne uprave placa Uprava za imovinu- Ministarstvo finansija Crne Gore na
osnovu potpisanog Ugovora sa Predsjednikom opstine Plievija.



