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Postovani,

U prilogu Vam dostavijam Godisnji izvjestaj o radu Sekretarijata za opstu upravu za 2019. godinu.
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Prilog: Godignji izvjestaj o radu Sekretarijata za opStu upravu (1)

Dostavljeno:

1\x Naslovu
(1k Sekretarijatu
1x Arhivi

Kontakt osoba: Amra Struji¢
tel: 069/347-978
email:amra.strujic@pljevlja.co.me
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Za: KABINET PREDSJEDNIKA OPSTINE PLJEVLJA
Veza: Va$ akt broj 031-1216/2019-1 od 18. 12. 2019. godine

Predmet: Izvjetaj o radu Sekretarijata za opstu upravu za 2019. godinu

Sekretarijat za op$tu upravu je u izvjestajnom periodu obavljao poslove iz svoje nadleznosti u
skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi, Statutom opstine Plievija i Odlukom o organizaciji i naginu
rada lokalne uprave opstine Plievija.

Poslovi su obavljani u okviru 4 organizacione jedinice i to:

Jedinica za upravljanje ljudskim resursima

Sluzba za opéte upravne poslove i poslove: matiéarstva, pisarnice i arhive
Sluzba za mjesne zajednice

Sluzba za zajednitke poslove i zastitu lica i imovine

0N

1. JEDINICA ZA UPRAVLJANJE LJUDSKIM RESURSIMA

JEDINICA £A U RAV LA N e —

Jedinica za upravljanje ljudskim resursima je u izvjestajnom periodu za potrebe organa i sluzbi
odnosno sluzbenika i namjestenika opstine Plievija odradila sljedece:

-Pripremila Kadrovski plan za 2019. godinu;

-Pripremila 274 Rjesenja o koriéenju godisnjeg odmora za 2019. godinu za sve zaposlene po
organima li sluzbama u opétini Plievlja i proslijedila ih na potpis starjesinama i dalju obradu;
-Pripremila 24 Rje$enja o plaéenom odsustvu, po raznim osnovama za zaposlene po organima i
sluzbama u opstini Pljevija, proslijedila ih na potpis starjesinama i dalju obradu;

-Pripremila 274 Rjesenja o rasporedivanju sluzbenika za sve organe i sluzbe u opstini Plievlja;
-Pripremila 274 Rjesenja o plati za sve zaposlene po organima i sluzbama u opstini Plievija;

- Pripremila 7 Rje$enja o novéanoj pomoci, za zaposlene po organima i sluzbama u opstini Plievlja,
proslijedila ih na potpis starjesSinama;

-Pripremila 18 Sporazuma o prestanku radnog odnosa za zaposlene po organima i sluzbama u
opétini Plievija, proslijedila ih na potpis starjesinama i obradu u pisarnicu i dostavila sluzbenicima, a
nakon povratka dostavnice smjestila u personalne dosijee, a sluzbenici putem JPR obrasca odjavijeni
u poreskoj upravi za osiguranje u opstini Plievija;

- Pripremila 18 Rjesenja o isplati otpremnine za sporazumni raskid radnog odnosa;

- Pripremila 2 Rje$enja o prestanku radnog odnosa zbog smrti;



- Uradeno 2 Rje$enja o slobodnom pristupu informacijama;
- Poslala 35 zahtjeva Ministarstvu pravde za provjeru u Registru kaznene i prekréajne evidencije;
- Pripremila 47 Rjesenja o ocjenjivanju sluzbenika u Sekretarijatu za opStu upravu,
- Pripremila 121 akt Komisiji za povracaj i obestecenje;
- Pripremila kompletnu dokumentaciju i objavila 11 Javnih konkursa , sprovela procedure prijema,
nakon &ega pripremila Odluku o izboru kandidata, Rjesenja o prijemu | Rjesenja o zaradi za primljene
sluzbenike,
- Pripremila kompletnu dokumentaciju i objavila 7 Internih oglasa, sprovela procedure prijema za 12
sluzbenika, nakon &ega pripremila Odluku o izboru kandidata, Rje$enja o prijemu | RjeSenja o zaradi
za primljene sluzbenike;
- Pripremila kompletnu dokumentaciju i objavila 7 Javnih oglasa, sprovela procedure prijema za 1
sluzbenika, nakon &ega pripremila Odluku o izboru kandidata, Rjeenje o prijemu | Rjesenja o zaradi
za primljenog sluzbenika;
-Pripremila pravilnike za sve organe i sluzbe opstine Pljevlja;
-Uredeno 60 Uvjerenja sluzbenicima-namjestenicima opstine Plievija.

U okviru Jedinice za upravijanje ljudskim resursima opremljena je sala za testiranje kandidata |
obezbjedena tri ratunara koja podrzavaju sistem za elektronsko testiranje kandidata koji je povezan
za Upravom za kadrove.

2 SLUZBA ZA OPSTE UPRAVNE POSLOVE | POSLOVE: MATICARSTVA; PISARNICE |
ARHIVE

U sluzbi za ops$te upravne poslove i poslove: mati¢arstva, u periodu od 01.01.2019. do
31.12.2019. godine je:

- lzvréeno 11.136 ovjera rukopisa, prepisa i potpisa;

- |zdato 555 radnih knjizica;

- 1zdato 272 potvrde o Zivotu korisnika penzije u inostranstvu;

- Izdato 48 uvjerenja o izdrzavanju Clanova porodice lica koja se nalaze na priviemenom radu u
inostranstvu;

- Izdato 14 uvjerenja da nije izdata radna knjizica;

- Izdato 5 volonterskih knjizica;

- Vr&ena evidencija prispjelih faktura i njihovo dostavljanje Sekretarijatu za finansije 1013 racuna;
- Obavljeno 123 vjenZanja;

- lzvréeno 169 upisa u maticni registar vjenéanih;

- Izdato 1050 izvoda iz mati¢nog registra vjené&anih;

- 1zdato 54 internacionalnih izvoda;

- Odgovoreno na 60 dopisa MUP-a,

- Izdato je 364 potvrda o slobodnom bra&nom stanju;

- Unesena 39 &injenica o razvodu braka u MRV.

U arhivi:

- Urugeno preko dostavne knjige za mjesto 14.726 akata;
~ Uru&eno materijala za Skupatinu preko spiskova 1.126 akata;

- Uvedeno u knjigu primljene poste 4.624 akata,

- Uvedeno u kjnigu poslate poste 4.598 akata;

- Uvedeno u knjigu vraéenih dostavnica 13.217 akata;

- Odlozeno u arhivu | popisano u arhivsku njigu 30.210 akata iz 2017. godine;

- Pronadeno iz arhive za stranke i razne sluzbe 650 akata,

- Izluéena i popisana arhivska grada za predaju Drzavnom arhivu iz 1984, 1985, 1986 | 1987. godine;
- 1zlugeno i popisano za unistavanje registraturskog materijala iz 1984, 1985, 1986 | 1987. godine 2,80
m duznih;

- 1zlugeno | unisteno $ablonske grade 16m duznih.



U pisarnici za period od 01 101.2019. do 31.12. 2019. godine otvoreno je, evidentirano i skenirano
je 45.124 predmeta i dokumenata i svaki upisan u internu dostavnu knjigu za sekretarijate i sluzbe,
od kojih za:

- Sluzba Skupstine 839 dokumenata;

- Kabinet Predsjednika 2.095 dokumenata;

- Sluzba Glavnog administratora 433 dokumenata;

- Sluzba za unutradnju reviziju 113 dokumenata;

- Direkcija za imovinu 996 dokumenata;

- Sekretarijat za opstu upravu 1.790 dokumenata;

- Sluzba zastite 116 dokumenata; - Sekretarijat za drustvene djelatnosti 6.436 dokumenata;
- Sekretarijat za privredu 3.653 dokumenata;

- Sekretarijat za finansije 1.919 dokumenata;

- Sluzba za javne nabavke 596 dokumenata;

- Sekretarijat za komunalno —stambene poslove, saobracaj | vode 3.119 dokumenata;
- Direkcija za izgradnju i investicije 487 dokumenata;

- Sluzba menadzZera 134 dokumenta;

- Sekretarijat za uredenje prostora 2.846 dokumenata;

- Sluzba komunalne policije | Sekretarijat za inspekcijske poslove 1.010 dokumenata;
- Uprava lokalnih javnih prihoda 10.080 dokumenata;

- Glavni gradski arhitetkta 75 dokumenata.

Na zajednicke klase: rauni, putni nalozi, godi$nji odmor, placena odsustva, zahtjevi, podnesci,
ugovori, zaklju¢ci, mislienja, obavjestenja, dopisi ukupno: 8.387 dokumenata.

Upisni&ari su u ovom periodu svakodnevno radili sa strankama od 07-15 h. Pruzali su potrebne
informacije i pomagali strankama u popunjavanju zahtjeva kao i primanje i otpremanje poste.

3. SLUZBA ZA MJESNE ZAJEDNICE

U sluzbi za mjesne zajednice u period od 01.01.2019. do 31.12.2019. godine:

- Izdato je 36 izjava o ku¢noj zajednici;

- Primljeno je 13 zahtjeva | izdato 13 potvrda za prevoz stvari u drugu drzavu,

- 1zdate su 2 potvrde na primljene zahtjeve gradana;

- Primlieno je 78 zahtjeva od strane gradana koji su proslijedeni nadleznim organima na dalje
rieSavanje;

- Uradeni su izvjestaji o radu mjesnih zajednica.

Shodno Odluci 0 Mjesnim zajednicama sluzbenici Sluzbe za mjesne zajednice su obavljali strucne
i administrativne posove za potrebe organa mjesnih zajednica. Sprovedene su aktivnosti i pripreme za
odrzavanje javnih rasprava na kojima su udestvovali organi mjesnih zajednica, radi davanja predloga i
primjedbi u postupku donosenja:

- Nacrta Budzeta opétine Plievija za 2020. godinu, koji je dostavijen od strane Sekretarijata za
finansije;

- Nacrt Odluke o naknadi za komunaino opremanje gradevinskog zemljista | Programa Javne
rasprave;

- Program rada SO-e za 2020.godinu;

- Dostavljanje predloga za kapitalne investicije u 2020. Godini

Po svim ovim primljenim aktima uradeni su | dostavljeni odgovori nadleznim organima. QOd radnih
organizacija primljena su 2 odgovora na poslate zahtjeve. Odrzane su sjednice Savjeta i uradeni
zapisnici.

Uradena su obavjestenja za zborove gradana i postavljena na istaknutim mjestima po mjesnim
zajednicama.



Odrzani su zborovi gradana za izbor organa mjesne zajednice i to za 3 gradske i 17 seoskih MZ,
uradeni su zapisnici sa Zbora, potpisane su izjave o prihvatanju kandidature za ¢lana Savjeta,
uradene su i dostavljene ¢lanovima Savjeta Odluke o izboru &lana Savjeta | Nadzornog odbora.

U djelovodnike je upisano 246 akata.

4. SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE | ZASTIUTU LICA | IMOVINE

SLUZBA ZA £AJEDNILVAE F Sy S — —,—————

U sluzbi za zajednicke poslove i zastitu lica i imovine u periodu od 01.01.2019. do 31.12.2019.
godine su obavljenje sledece aktivnosti:

- Odrzavanje sluzbenih prostorija;

- Pruzanje ugostiteljskih usluga za organe lokalne uprave,

- Fizitka zadtita, i tekuce i investiciono odrzavanje prostora u kojima su smjesteni organi lokalne
uprave;

- Umnozavanje-fotokopiranje materijala za potrebe Skupstine opétine i organa lokalne uprave.
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