CRNA GORA
PSTINA PLJEVLIA
Glavni administrator -
roj: 032-1529/2018-1
ljevlja, 31. 12. 2018. godine

a osnovu Clana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (SI. list CG br. 2/18) uz prethodnu
aglasnost Predsjednika opstine, Glavni administrator opstine Pljevlja donosi:

Program rada
Sluzbe glavnog administratora opstine Pljevlja za 2019. godinu

I

luzba glavnog administratora u 2019. godini obavljace sve poslove koji su joj stavljeni
djelokrug rada Odlukom o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave opstine Plevlja (SI.
list CG —opstinski propisi br. 4/2015, 22/2016 i 27/2016).

II
ropisi koji se koriste u radu Sluzbe glavnog administratora:

Zakon o lokalnoj samoupravi;

Statut opstine Pljevlja;

Zakon o upravhom postupku;

Zakon o opStem upravnom postupku;

Zakon o upravnom sporu,

Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima;

Odluka o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave opstine Pljevlja (,SI. List CG",
r.4/15, 22/16, 27/16)

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Sluzbe glavnog
dministratora br.032-626/2016 od 02.06.2016.godine)

vi drugi propisi zavisno od predmeta drugostepenog postuka: (Zakon o inspekcijskom
adzoru;Zakon o planiranju prostora i izgradnji objekata;Zakon o porezu na
epokretnosti; Zakon o rudarstvu; Zakon o energetici; Zakon o vodama ; Zakon o
ulturi; Odluka o. pomo¢nim objektima; Odluka o privremenim objektima; Odluka o
pStinskim i nekategorisanim putevima; Odluka o komunalnim taksama; Odluka o visini,
adinu obracunavanja i placanja ¢lanskog doprinosa Turistickoj organizaciji; Odluka o
ocijalnim pomocima)



II1

Poslovi SluZbe glavnog administratora odnose se na: koordiniranje rada organa i sluzbi
lokalne uprave u izvr8avanju poslova za koje je potrebna medusobna saradnja (priprema
propisa, akcionih planova, strateskog plana razvoja opstine i drugih razvojnih planova i
programa, priprema izvjeStaje o sprovodenju zakona i drugih propisa), koa i
koordiniranje na poslovima reorganizacije lokalne uprave u funkciji optimalizacije broja
zaposlenih.

Neposredni izvrioc: Zoran RadoSevi¢, glavni administrator.

Glavni administrator daje misljenje na akt kojim se utvrduje unutradnja organizacija i
nacin rada lokalne uprave.

Neposredni izvrilac: Zoran RadoSevi¢, glavni administrator.

Glavni administrator rjeSava u drugostepenom upravnom postupku po Zalbama protiv
prvostepenih rjeSenja organa lokalne uprave donijetih u postupcima: izdavanja
odobrenja za obavljanje preduzetnicke djelatnosti, izdavanja odobrenja za izvodenje Zive
muzike, izdavanja odobrenja za pruzanje usluga turistickog smjestaja, utvrdivanja
poreza na nepokretnosti, taksi, naknada, prinudnih naplata poreskih potrazivanja,
oblasti uredenja prostora i izgradnje objekata iz nadleZznosti opStine, u oblasti
komunalnih djelatnosti (komunalno uredenje, saobracaj i putevi, koriS¢enje voda),
zastite zivotne sredine, inspekcijskog nadzora.

Neposredni izvrsSilac: Milojka Pupovi¢, Sefica sluzbe.

Glavni administrator rjeSava u prvostepenom upravnom postupku po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama.

Neposredni izvrSilac: Milojka Pupovic, Sefica sluzbe.

Glavni administrator daje stru¢na uputstva i instrukcije za rad organima lokalne uprave i
sluzbama radi pravilne primjene zakona i drugih propisa.

Neposredni izvrSilac: Zoran RadoSevi¢, Glavni administrator.

Glavni administrator priprema godiSnji izvjestaj o postupanju u upravnim stvarima iz
nadleznosti opstine.

Neposredni izvrSioci: Zoran RadoSevi¢, Glavni administrator
Milojka Pupovi¢, Sefica sluzbe.

Glavni administrator podnosi Predsjedniku opstine godisSnji izvjestaj o radu i druge
izvjeStaje na zahtjev Predsjednika opstine.
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eposredni izvrSilac: Zoran Radosevi¢, Glavni administrator.

Priprema i obrada akata i obavjeStenja iz oblasti ekonomsko finansijskih poslova,
pracenje placanja sa konsolidovanog racuna Trezora, pracenje mijeseénog izvrienja
budZeta u pogledu izvrSenja prihoda | rashoda, kontrola organa lokalne uprave da li se
prilikom nabavke pridrzavaju odredaba Zakona o javnim nabavkama, kontrola placanja u
skladu sa budzetom, pracenje propisa iz oblasti ekonomsko finansijskih poslova.

eposredni izvrSilac: Dana Drobnjak, Samostalni savjetnik I — za ekonomsko financijske
poslove.

Rukovodenje radom vozaca sluzbenih vozila, vrSenje kontrole potrosnje goriva sluzbenih
ozila rasporedenih u Sluzbi glavnog administratora, staranje o tehnickoj ispravnosti i
rSenje PMV, vodenje evidencije o blagovremenim servisima sluzbenih vozila, vrSenje i
potpisivanje obracuna u skladu i na osnovu predatih putnih naloga za koriSc¢enje
sluzbenih vozila.

Neposredni izvrSilac: Mile Brasnjo, Savjetnik I - za kontrolu rada vozaca.

Obavljanje administrativnih i drugih poslova po nalogu Glavnog administratora, vodenje
odgovarajuce sluzbene evidencije, prijem, rasporedivanje , evidentiranje, razvodenje i
pripremanje za arhiviranje predmeta i sluzbenih akata.

eposredni izvrsilac SneZana Sestovi¢, samostalni referent.

Obavljanje prevoza vozilima po nalogu Glavnog administratora, vodenje evidencije o
broju predenih kilometara, odnosno evidencije po predenim kilometrima po putnom
alogu, staranje o tehnickoj ispravnosti vozila, vodenje ratuna o blagovremenoj
egistraciji istih, parkiranje vozila na mjesto odredeno za parkiranje .

eposredni izvrsioci: Mile Krstonijevi¢, viSi namjestenik I — vozac.
Pole Svrkota, viSi namjestenik I — vozac.
Spomenko Dukovi¢, visSi namjestenik I — vozac.

Saglasan Predsjednik
Mirko Dadi¢  ~ oisfiz,
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