OPSTINA PLJEVLJA
Uprava lokalnih javnih prihoda

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Pljevlja, mart 2021. godine




" Na osnovu &l.11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SI. list Crne Gore", br. 44/12 i
30/17), direktor Uprave lokalnih javnih prihoda opstine Pljevlja sainjava i objavljuje

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Ovaj Vodi¢ se sadinjava i na odgovarajuéi nacin objavljuje, radi pregleda vrsta informacija u
posjedu Uprave lokalnih javnih prihoda (u daljem tekstu: Uprava), ukljudujuéi javne registre i
javne evidencije, adresu i e-mail adresu za podnoSenje zahtjeva, kontakt telefon, podatke o
odgovornim licima, troskovima pristupa informacijama i druge podatke od znalaja za
ostvarivanje prava na pristup informacijama kod ovog organa.

I. OSNOVNI PODACI O UPRAVI

SjediSte i adresa
Pljevlja, ul. Kralja Petral br. 48

Kontakt telefon
Tel. tel.052-322-489

Telefon/Fax
052-323-474 fax

web adresa
www.pljevlja.me

e-mail
opstinapv(@t-com.me

II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU UPRAVE

1. Evidencije

- Djelovodnik
- Interna dostavna knjiga ' .
- Upisnik prvostepenog upravnog postupka po sluzbenoj duznosti u elektronskoj verziji

(baza podatka poreskih obveznika po vrstama poreza)




* 2. Normativna akta koja Uprava primjenjuje u vrSenju poslova iz svoje nadleznosti

a) Zakoni

- Zakon o poreskoj administraciji

- Zakon o upravnom postupku

- Zakon o porezu na nepokretnosti

- Zakon o boravi$noj taksi

- Zakon o inspekcijskom nadzoru

- Zakon o prekrsajima

- Zakon o stecaju

- Zakon o svojinsko pravnim odnosima

- Zakon o naslijedivanju

- Zakon o slobodnom pristupu informacijama
- Zakon o zastiti podataka o licnosti

- Zakon o zastiti neobjavljenih podataka

- Zakon o izvrienju i obezbjedenju

- Zakon o lokalnoj samoupravi

- Zakon o privrednim drustvima

- Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima
- Zakon o finansiranju lokalne samouprave

- Zakon lokalnim komunalnim taksama

- Zakon o lokalnim administrativnim taksama
- Zakon o putevima

- Zakon o turisti¢kim organizacijama

- Zakon o zZivotnoj sredini

- Zakon o planiranju prostora i izgradnji objekata

b) Uredbe

_Uredba o blizim kriterijumima i metodologiji za odredivanje trzisne vrijednosti

nepokretnsti

_Uredba o projektima za koje se vrsi procjena uticaja na Zivotnu sredinu
_Uredba o visini trokova prinudne naplate poreske obaveze

_Uredba o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama

¢) Pravilnici

_ Pravilnik o razvrstavanju djelatnosti za koje se plada ¢lanski doprinos turis
organizacijama

- Pravilnik o nad¢inu prodaje imovine poreskog obveznika u postupku prinudne naplat

_ Pravilnik o sadrzini izvjestaja o pla¢anju poreza na nepokretnosti
- Pravilnik o sadrzaju i na¢inu vodenja informacionog sistema pristupa informacijam

tickim




- Pravilnik o vrstama, minimalno tehni¢kim uslovima i kategorizaciji ugostiteljskih
objekata

d) Odluke

- Odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave

- Odluka o prirezu porezu na dohodak fizickih lica

- Odluka o porezu na nepokretnosti

- Odluka o lokalnim administrativnim taksama

- Odluka o lokalnim komunalnim taksama

- Odluka o boravisnoj taksi

- Odluka o visini, nadinu obradunavanja i placanja ¢lanskog doprinosa Turistickoj
organizaciji Pljevlja

- Odluka o naknadi za koriéenje opstinskih i nekategorisanih puteva i putnog zemljista
na podrudju opstine Pljevlja

- Odluka o visini i na¢inu placanja naknade za zaititu i unapredivanje Zivotne sredine

opstine Pljevlja

e) Interna akta

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Uprave
- Registar rizika Uprave

- Plan Integriteta Uprave

- Procedure Uprave

- Program rada Uprave

- Nacrt kadrovskog plana Uprave

- Vodi¢ za slobodan pristup informacijama

3. Analize, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi opsti akti

[zvjedtaj o ostvarenju lokalnih javnih prihoda

[zvjestaj o mjese¢nom ostvarenju lokalnih javnih prihoda, po vrstama
Izvjestaj o radu Uprave

[zvjedtaj o postupanju u upravnim stvarima

4. Programi iz oblasti lokalnih prihoda

- Programi za obradu i unos podataka po pojedinim vrstama poreskih obaveza . .
- Program za gotovinsko placanje poreza na nepokretnosti i lokalnih administrativnih taksi




" 5. Pojedinacni akti

Rjesenja o utvrdivanju odgovarajuce obaveze — poreza, naknada i taksa
Rjesenje o prinudnoj naplati neplacene dospjele obaveze
Uvjerenje o ¢injenicama iz sluzbene evidencije

Rjesenja i odluke starjesine organa koji se odnose na prava i obaveze sluzbenika Uprave
iz radnog odnosa
- Drugi akti kojima se u skladu sa Zakonom o upravnom postupku rijesava o pravima i
obavezama stranaka

III. POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
Postupak se pokreée na pisani zahtjev na koji se ne placa administrativna taksa, koji se
predaje na $alter Uprave ili putem poste ili elektronskim putem ( faks, e-mail 1 dr.).

Zahtjev sadrzi:
> naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
» nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
» podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica ), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika.
» Zahtjev se moZe podnijeti pisanim putem ili usmeno na zapisnik.

2. Nadin pristupa informaciji

Uprava je duzna da omoguéi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji na nacin na koji se on
opredijelio, osim u slu¢ajevima ograni¢enog pristupa informacije u skladu sa Zakonpm o
slobodnom pristupu informacijama i Zakonom o poreskoj administraciji.

Pristup informaciji moZe se ostvarititi:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Uprave

- prepisivanjem ili skeniranjem inforamcije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Uprave

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili

elektronskim putem.
- pristup informacijama licima sa invaliditetom omogucava se na nacin koji

odgovara njihovim potrebama,, ' N
- organ nije nadlezan da omogucava pristup informacijama koje su javno objavljene

i dostupne .

3. Nadin podnoSenja zahtjeva:

-Neposredno na arhivi opstine(Gradanski biro)

_Putem poste na adresu -ulica Kralja Petra [ br. 48, Pljevlja

_e-mail adresa: dragan.gospic @pljevlja.co.me i goran.bajic@pljevlja.co.me




4. Rok za rjeSavanje o zahtjevu i rok za izvrSenje rjeSenja

O zahtjevu za pristup informaciji odluduje se rjesenjem koje se donosi u roku od 15 dana od
dana podnosenja urednog zahtjeva, kojim se odreduje nacin i tok pristupa informa¢iji i
troskovi postupka , osim u slu¢aju =zadtite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu

reSava uroku od 48 sati.

Pristup informaciji se ostvaruje uroku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja Kojim
je pristup dozvoljen, odnosno uroku od 5 dana od dana kada je dostavljen dokaz o

uplati odredenih troskova.

Na rjeenja Uprave po zahtjevu za pristup informacijama, moZe se izjaviti Zalba Agenciji za

zadtitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Uprave.
Uprava je duzna da izvrsi rjeenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od 3

dana

od dana dostavljanja rjesenja, odnosno u roku od 5 dana od dana dostavljanja dokaza o uplati

troskova postupka ako su oni rjesenjem odredeni.

5. TroSkovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informacijama.

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skenira

dostavljanja trazene informacije, u skladu sa posebnim propisom.

Troskovi postupka plaéaju se prije omoguéavanja pristupa informaciji.

Invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka.

Trogkovi postupka plaéaju se u korist Budzeta opstine Pljevlja na ziro racun br.
50762334-70 , svrha: pristup informacijama

IV. OVLASCENA I ODGOVORNA LICA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1.0dgovorno lice:

Direktor Dragomir Gospi¢
tel.052-322-489, mob.t.069/059-695
e-mail: dragan.gospic @pljevlja.co.me

2.0vlasceno lice:
Baji¢ Goran, Rukovodilac sluzbe za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda

mob. tel.069/170-683
e-mail: goran.bajic @pljevlja.co.me

Lice koje ga zamjenjuje u slu¢aju odsustva:

Vladan Ani¢ié, Inspektor I za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda
tel.069/367-044

e-mail:l vladan.anicic @pljevlja.co.me
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V. OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Uprave i na web sajtu opstine Pljevlja

Broj: (0-057 4211”20/ (
Pljevlja, 12.03. 2021. godine




