CRNA GORA

Opstina Pljevija
Sekretarijat za finansije
Broj: O%- Q33/25= 99/
Plievlja, 20.02.2025.godine

Na osnovu ¢l. 11 Zakona o slobodnom pridtupu informacijama (“Sl.list CG”, br. 44/12 |
30/17), Sekretarijat za finansije Opstine Pljevlja donosi

VODIC

za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za finansije Opstine Pljevlja

Ovaj Vodi¢ omogucava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa postupkom
ostvarivanja prava na pristup informacijama iz nadleznosti Sekretarijata za finansije
Opstine Plievlja, a u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (“Sl.list CG
44/12 i 30/17).

| OSNOVNI PODACI

Sjediste i adresa Sekretarijata

Naziv organa: Sekretarijat za finansije

Sjediste i adresa: Ul. Kralja Petra | br. 48, Pljevlja
Tel: 069/294-972

E-mail:opstinapv@t-com.me

Organizacione jedinice i njihov djelokrug
Organizacione jedinice Sekretarijata su:
1.Sluzba za budzet

2.Sluzba za trezor

1. Sluzba za budzet obavlja sledec¢e poslove:



-Upravlja postupkom pripremanja, planiranja i izrade budzeta

-Predlaze smjernice za pripremu, planiranje, izvr§enje, izmjene i procjenu budZeta
-Razvija tehni¢ke standarde za pripremu planiranje, izvrenje, izmjenu i procjenu
budzeta

-Analizira zahtjeve potro$ackih jedinica za dodjelu budZetskih sredstava i predlaze
njegove izmjene

-Priprema budzet Opstine

-Vrsi nadzor nad ostvarivanjem prihoda i izvr§avanjem izdataka

-Pruza savjete potro$ackim jedinicama u vezi sa budZetskim pitanjima

-Razvija proces planiranja budzZeta

-Obavlja i druge poslove iz nadleZnosti ovog Sekretarijata.

. Sluzba za trezor obavlja sledece poslove:

-Vodi glavnu knjigu trezora

-Upravlja raéunovodstvenim sistemom opstinskih prihoda

-Obraduje naloge za potro$nju sredstava

-Priprema zavr$ni racun budzeta Opstine

-Vr8i finansijsku kontrolu pomocéu ragunovodstvenog sistema baziranog na
planiranim obavezama

-Vodi rauna da budZetski korisnici ne prekorade iznos budZetom odobrenih
sredstava

-Prati izvr§avanje izdataka

-Razvija i vodi raCunovodstvo budZeta Opstine i upravija finansijskim
informacionim sistemom

-Daje nedeljne i mjesecne izvjestaje budzetskim korisnicima

-Daje redovne finansijske izvje$taje za potrebe Predsjednika opstine i Skupstine
opstine

-Obavlja i druge poslove iz nadleZnosti SluZbe za ra¢unovodstvo

-Upravlja raspoloZivim nov&anim sredstvima na konsolidovanom ra&unu trezora
-Obezbjeduje neophodan iznos novéanih sredstava na konsolidovanom radunu
trezora, koji je potreban za blagovremeno plaéanje planiranih obaveza

-Upravlja dugom nastalim po osnovu datih garancija i uzetih zajmova

-Upravlja domadéim i spoljnim dugom

-Upravlja stranim donacijama, pomoéima i zajmovima

-Obavlja i druge poslove iz nadleZnosti Sekretarijata za finansije

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA FINANSIJE
OPSTINE PLJEVLJA

1. Javne evidencije
-Djelovodnik
-Evidencija zaposlenih u Sekretarijatu
-Evidencija ugovora



2. Normativna akta
-Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata
za finansije
-Zakoni
-Podzakonska akta (uredbe, odluke, pravilnici, uputstva)

3. Analize, informacije, izvjestaji, elaborate i drugi opsti akti
-Informacije o ostvarenju BudZeta opstine Pljevljaza period |-V tekuc¢e godine
-1zvjestaj o novEéanim tokovima
-lzvjestaj o neizmirenim obavezama i suficitu-deficitu
-lzvje$taj o planiranim i ostvarenim prihodima
-lzvjestaj o izvrSenoj reviziji Zavrnog rauna budzeta opstine Plievija

4. Finansije
-Budzet
-Zavrsni raun
-Dokumentacija o popisu osnovnih sredstava i opreme

Il POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

- Postupak se pokrecée pisanim zahtjevom, putem poste ili elektronskim putem
- Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa

- Zahtjev treba da sadrzi:

a) Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste,
naziv firme i sjedidte), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomoénika

b) Osnovne podatke o traZenoj informaciji

c) Nagdin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji

2. Nacin podnosenja zahtjeva
Pisani zahtjev za pristup informacijama podnosi se:
- Neposredno na arhivi

- Putem poSte na adresu: Sekretarijat za finansije, Opstina Pljevija, ul. K. Petra |
br.48, 84210 Pljevija

- Elektronskim putem, na e-mail: opstinapv@t-com.me




Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi se:

- Neposredno na zapisnik sluZzbenom licu ovla§éenom za postupanje po zahtjevu
za slobodan pristup informacijama

3.Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
- Pristup informaciji moze se ostvariti:
- Neposrednim uvidom u evidenciju u prostorijama Sekretarijata za finansije

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata za finansije

- Dostavljanje koije informacija neposredno, putem poste ili elektronskim putem

- Licu sa invaliditetom pristup informacijama omogucava se na nacin i u obliku
koji odgovara njegovoj mogucénosti i potrebama

4 RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

-Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana
podnoSenja zahtjeva, osim u sludaju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu
rjieSava u roku od 48 sati

-O zahtjevu za pristup informacijama odluduje se rjeSenjem u kojem se
odreduje nadin i rok pristupa informacijama i troskovi postupka

-Pristup informacijama mora se omogugéiti u roku od 3 dana, od dana
dostavljanja rijeSenja podnosiocu zahtjeva, a nakon uplate troSkova
postupka

-Protiv rjeSenja po zahtjevu za pristup informacijama moze se izjaviti zalba
Agenciji za zastitu podataka o liCnosti i pristup informacijama

5.Troskovi postupka

-TroSkove postupka u vezi sa ostvarivanjem prava na pristup informaciji snosi
podnosilac zahtjeva

-Tro8kovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu prepisivanja,
fotokopiranja, prevodenja i dostavljanja trazene informacije

- Invalidna lica ne placaju troskove postupka

-Tro8kovi postupka placaju se prije izvrSenja



IV OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

1.Vladan Anici¢, Sekretar Sekretarijata za finansije, mob.tel.069/294-972

2.Biljana Danilovi¢, Koordinatorka za racunovodstvene poslove i upravni postupak,
mob.tel. 069/367-049

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi€ je objavljen na oglasnoj tabli opstine Pljevlja i web sajtu Opstine.

Plievija,
20.02.2025.g0d.




SPISAK

ZAPOSLENIH SEKRETARIJATA ZA FINANSUE

1 | Vladan Anici¢ Sekretrar, bruto plata 1.441,94€

2 | Sladana Bogkovi¢ | Rukovoditeljka Sluzbe za budzet

3 | Denijal Bajrovi¢ Samostalni savjetnik Ill za budZet

4 | Danijela Drobnjak Rukovoditeljka Sluzbe za trezor

5 | Biljana Vukani¢ Samostalna savjetnica | za upravljanje gotovinom i
dugom

6 | Marijana Minié Samostalna savjetnica | za li€na primanja

7 | Slavica Miliki¢ Samostalna savjetnica | za poslove u trezoru

8 | Biljana Danilovi¢ Kordinatorka za raCunovodstvene poslove i
upravni postupak

9 | Nikola Joksovi¢ Savjetnik | za poslove u trezoru

10 | Rada Cepié samostalna referentica za evidenciju u trezoru

11 | Nata$a Mojovic Samostalna referentica za popunjavanje i
ovjeravanje trezorskih obrazaca

12 | Dragana Dragicevi¢ Samostalna referentica za evidenciju van trezora




