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OPSTINA PLJEVLJA
Sluzba za unutrasnju reviziju

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

Plievlja, februar 2026. god.



Na osnovu €lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sl.list CG” br. 44/12,
30/17 1 66/25), Sluzba za unutrasnju reviziju Opstine Pljevlja, donosi

voDI¢
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

| - OSNOVNI PODACI

Naziv organa lokalne uprave: SluZba za unutra$nju reviziju
Sjediste i adresa: Pljevija, ul. Kralja Petra | 48

mob.tel.: 068/688-874 i 068/573-449

e-mail: vladimir.gluscevic@pljevlja.co.me

e-mail: ana.vranes@pljevlja.co.me

web: www.plievlja.me

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

1. Javni registri i javne evidencije
- Djelovodnik Sluzbe za unutrasnju reviziju
- Upisnik slobodnog pristupa informacijama

2. Normativna akta
- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Sluzbe za unutragnju
reviziju
3. Analize, informacije, izvjestaji i programi
- Povelja unutrasnje revizije
- Plan kontinuirane obuke i struénog usavr§avanja unutra$njih revizora
- Program osiguranja i unapredenja kvaliteta unutranje revizije
- Godisnji izvjestaj o radu Sluzbe
- lzvjestaji o radu Sluzbe za unutradnju reviziju za Skupstinu, za pravna lica Giji je
osniva¢ Skupstina.
4. Pojedinacni akti
- Procedura vr8enja unutrasnje revizije u organima lokalne uprave i pravnim licima
¢iji je osniva¢ Opstina
Procedura za pruzanje konsultanstkih usluga unutranje revizije
Procedura strateskog planiranja unutragnje revizije
Registar rizika
Plan integriteta

U skladu sa Pravilnikom o metologiji rada unutradnje revizije, na&inu i rokovima duvanja
dokumentacije unutradnje revizije u javnom sektoru (“Sl.lis CG” br. 120/25) Revizorska
dokumentacija do koje su dosli rukovodilac jedinice za unutrasnju reviziju i unutrasnji
revizori u obavljanju poslova i zadataka unutradnje revizije, obuhvata izvjeStaje o
obavljenim angaZmanima uvjeravanja i savjetovanja i prateéu dokumentaciju odloZenu u
revizorskim dosijeima. Revizorska dokumentacija &uva se u elektronskoj formi i papirnom



obliku. Revizorska dokumentacija u papirnom obliku se odlaze, &uva i zadrzava na
bezbjednom mjestu, zadtiéena od fizitkog unidtenja i neovlaséenog koridéenja.
Revizorska dokumentacija je povjerljivog karaktera i moZe se koristiti samo za potrebe
planiranja i obavljanja angazmana, eksterne ocjene kvaliteta i sagledavanje kvaliteta rada
unutrasnje revizije u skladu sa Zakonom o upravljanju, unutrasnjoj kontroli i unutradnjoj
reviziji u javnom sektoru i Globalnim standardima unutra$nje revizije. Rukovodilac jedinice
za unutrasnju reviziju i unutra$nji revizori duzni su da ¢uvaju tajnost podataka, informacija
i dokumentacije do kojih dodu u obavljanju poslova i zadataka unutrasnje revizije.
Dokumentacija o angaZzmanu je povjerljiva zato $to sadrzi podatke do kojih su dosli
unutrasnji revizori u obavljanju angazmana unutrasnje revizije u skladu sa metodologijom
rada unutrasnje revizije u javhom sektoru.

Rukovodilac jedinice za unutradnju reviziju i unutradnji revizori moraju osigurati da nijedan
povijerljivi dokumenat ne ostane bez nadzora. Za odlaganje koristiti odredena zastiéena
mjesta predvidena za povjerljiva dokumenta. Revizorsku dokumentaciju mogu koristiti
samo rukovodilac jedinice za unutradnju reviziju unutradnji revizori i lica koja imaju
odobrenje za koriS¢enje ove dokumentacije od strane organa upravljanja odnosno
rukovodioca subjekta. Unutradnji revizori ne smiju otkrivati povjerljive informacije
neovlaséenim licima, osim ako za to postoji pravna ili profesionalna obaveza i moraju
upravljati rizikom nenamjernog izlaganja ili otkrivanja informacija. Rukovodilac jedinice za
unutrasnju reviziju mora da obezbijedi da se u jedinici za unutradnju reviziju postuju
zahtjevi za za$titom podataka i periodiéno ocjenjuje i potvrduje potrebe za pristupom
povjerljivoj dokumentaciji o angaZzmanu i da li je uspostavljena i da li funkcionise
odgovarajuéa kontrola pristupa povjerljivim dokumentima. lzvje$taji o obavljenim
angaZzmanima sa prate¢om dokumentacijom &uvaju se najmanje deset godina poéev od
godine na koju se angaZman odnosi. Ostala dokumentacija funkcije unutra$nje revizije
(Povelja, Strateski plan, Godi$nji plan, Program obezbjedenja i unapredenja kvaliteta itd.)
¢uva se najmanje deset godina.

Il - POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji.
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- osnovne podatke o traZzenoj informaciji ili podatke na osnovu kojih se ona moze
identifikovati,

- nacine na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika
podnosioca zahtjeva.

Podnosilac zahtjeva moZe navesti kontakt telefon, kao i druge podatke koji mogu biti od
znacaja za pristup traZzenoj informaciji.

2. Nagin podnosenja zahtjeva

a) Pisani zahtjev za pristup infomaciji podnosi se:
- neposredno u Gradanskom birou Opétine Plievlja u vremenu od 07-15 h



- putem poste, na adresu Opstine Pljevlja ul. Kralja Petra | 48
- putem e-mail: opstinapv@t-com.me i vladimir.gluscevic@pljevlja.co.me,
ana.vranes@bpljevlja.co.me

b) Usmeni zahtjev za pristup informaciji

Podnosi se neposredno na zapisnik sluzbenom licu ovlagéenom za postupanje po
zahtjevu za slobodan pristup informacijama.

Jedan primjerak zapisnika sa datumom i brojem pod kojim je zaveden, neposredno se
predaje podnosiocu zahtjeva.

3. Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Pristup informaciji moze se ostvariti:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe za
unutrasnju reviziju,
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe,
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtieva od strane Sluzbe,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Licu sa invaliditetom omoguc¢ava se pristup informaciji na nagin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

IV - RUESAVANJE PO ZAHTJEVIMA

Po zahtjevu za pristup informacijama rje$ava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u sluéaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rijeSava
u roku od 48 sati.
Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rieSenja kojim
je pristup dozvoljen, odnosno ako su odredeni tro$kovi postupka, u roku od pet dana od
uplate troSkova postupka o &éemu se Sluzbi dostavlja dokaz o uplati.
Po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena donosi se obavjestenje u
roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva u pisanoj formi.
Rok se moze produZiti za osam dana ako:

- se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji,

- se traZi pristup informaciji koja sadrZi podatke koji je oznaéen stepenom tajnosti,

- pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja informacija,

zbog ¢ega se znacajno otezava redovan rad Sluzbe.

Ukoliko se rok produzava, Sluzba je duzna da u roku od pet dana od dana podnos$enja
zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za resavanje
po zahtjevu.

V - PRAVNA ZASTITA

Protiv akta SluZbe kojim je rijeSeno po zahtjevu za pristup informaciji, podnosilac zahtjeva
moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o liénosti i pristup informacijama preko
ovog organa u roku od 15 dana od dana prijema akta.



VI - TROSKOVI POSTUPKA

Na zahtjev za pristup informaciji ne plaé¢a se taksa.

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja, kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije i utvrduju se u skladu sa Uredbom o naknadi
troSkova u postupku za pristup informacijama (“Sl.list CG” br. 66/16 i 121/21).

Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne plaéaju tro§kove postupka.
TroSkovi postupka pla¢aju se u korist BudZeta Opstine Plievlja na Ziro-radun: 535-
50762334-70 sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama.

VIl - OVLASCENJA | ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sluzbe za unutrasnju
reviziju, postupa sluZbenik, u okviru poslova utvrdenih Pravilnikom o unutragnjoj
organizaciji i sistematizaciji poslova Sluzbe za unutra$nju reviziju.

Lice odgovorno za vodenje prvostepenog postupka je Rukovodilac Sluzbe Viadimir
Glus&evi¢ i malda unutrasnja revizorka Ana Vrane$.

Vil - OBJAVLJIVANJE VODICA

Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli i na zvaniénoj internet stranici Opstine Plievija
www.pljievlja.me.

Br. /6-03% (2613 / { Rukovodilac
Datum 19.02.2026.god. ____ Sluzbe za unutradnju reviziju
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