CRNA GORA

Opétina Pljevlja

Sekretarijat za finansije

Broj: 04 -057 /26 49/
Plievlja, 7.08.2026.godine

Na osnovu &l. 13 Zakona o slobodnom pridtupu informacijama (“Sl.list CG", br. 160/25),
Sekretarijat za finansije Opstine Pljevlja donosi

vOoDIC

za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za finansije Opstine Pljevlja

Ovaj Vodi¢ omogucava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa postupkom
ostvarivanja prava na pristup informacijama iz nadleznosti Sekretarijata za finansije
Opétine Plievija, a u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (“Sl.list
CG’, br. 160/2025).

| OSNOVNI PODACI

Sjediste i adresa Sekretarijata

Naziv organa: Sekretarijat za finansije

Sjediste i adresa: Ul. Kralja Petra | br. 48, Pljevlja
Tel: 069/294-972

E-mail:opstinapv@t-com.me

Organizacione jedinice i njihov djelokrug
Organizacione jedinice Sekretarijata su:
1.Sluzba za budZet

2.Sluzba za trezor

1. Sluzba za budzet obavlja sledece poslove:




-Upravlja postupkom pripremanja, planiranja i izrade|budzeta

-Predla’e smjernice za pripremu, planiranje, izvrsenje, izmjene i procjenu
budzeta
_Razvija tehni¢ke standarde za pripremu planiranje, izvrsenje, izmjenu i procjenu
budzeta
_Analizira zahtjeve potro$ackih jedinica za dodjelu budzetskih sredstava i
predlaze njegove izmjene
-Priprema budZzet Opstine
Vrsi nadzor nad ostvarivanjem prihoda i izvrs';avanje'am izdataka
-Pruza savjete potrosackim jedinicama u vezi sa budZetskim pitanjima
_Razvija proces planiranja budzeta
-Obavlja i druge poslove iz nadleZnosti ovog Sekretarijata. |

. Sluzba za trezorobavlja sledece poslove:
Vodi glavnu knjigu trezora

-Upravlja racunovodstvenim sistemom opstinskih prihoda |
-Obraduje naloge za potro$nju sredstava
-Priprema zavr$ni racun budZeta Opstine :
-Vrsi finansijsku kontrolu pomodu radunovodstvenog sistema baziranog na
planiranim obavezama
Vodi raduna da budZetski korisnici ne prekorace iznos budZetom odobrenih
sredstava

-Prati izvr$avanje izdataka
-Razvija i vodi radunovodstvo budzeta Opstine i upravlja finansijskim
informacionim sistemom
-Daje nedeline i mjese¢ne izvjeStaje budZetskim korishicima

-Daje redovne finansijske izvjestaje za potrebe Predsjednika opstine i Skupstine
opstine
-Obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe za raéunovodstvo

-Upravlja raspoloZivim nov&anim sredstvima na konsolidovanom ragunu trezora
-Obezbjeduje neophodan iznos novanih sredstava na konsolidovanom racunu
trezora, koji je potreban za blagovremeno plaéanje planiranih obaveza

-Upravlja dugom nastalim po osnovu datih garancija i uzetih zajmova

-Upravlja domaéim i spoljnim dugom

-Upravlja stranim donacijama, pomoéima i zajmqvima

-Obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sekretarijata za finansije

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRE TARIJATA ZA FINANSIJE
OPSTINE PLJEVLJA

1. Javne evidencije
-Djelovodnik _
-Evidencija zaposlenih u Sekretarijatu




-Evidencija ugovora

2. Normativna akta

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sekretarijata za finansije !
-Zakoni r

-Podzakonska akta (uredbe, odluke, pravilnici, u"putstva)
l

3. Analize, informacije, izvjestaji, elaborate i drugi opsti akti

-Informacije o ostvarenju BudZeta opstine Pljevljaza period I-VI tekuce godine

-lzvjestaj o nov&anim tokovima |

-lzvijestaj o neizmirenim obavezama i suficitu-deficitu

-lzvjesta] o planiranim i ostvarenim prihodima

-lzvjestaj o izvrenoj reviziji Zavrsnog raéuna budZeta opétine Pljevlja
4. Finansije :

-Budzet ‘

-Zavrsni radun f

-Dokumentacija o popisu osnovnih sredstava iiopreme

IIPOSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA |

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili u;smeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji. |

Jednim zahtjevom se mozZe traZitipristup vise informacija.

Pisani zahtjev za pristup informacijama podnosi se Sekretarijatu za finansije
neposrednom predajom na 3alteru Gradanskog biroa opétine Pljevija, dostavijanje
zahtjeva postom ili u elektronskom obliku u skladu sa propisima o elektronskoj upravi.

Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi se u prostorijama Sekretarijata za
finansije (kancelarija br. 12) neposredno na zapisnik u kancelariji.

Sekretarijat za finansije je duzan da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci
dokaz da je zahtjev za slobodan pristup informacijama primljen

Zahtjev za slobodan pristup informacijama treba da sa:drii:

a) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prefzime i adresa fizikog lica,
odnosno naziv i adresa sjedista pravnog|lica ili posebna adresa za




| dostavljanje poste), odnosno njegovom zastupniku, predstavniku ili
| punomoénikukoji su potrebni za donosenje rjesenja
b) osnovne podatke o trazenoj informaciji ili podatke na osnovu kojih se ona
moze identifikovati
c¢) nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji
d) zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored podataka koje sadiZi
zahtjev za slobodan pristup informacijama, sadrzi informacije koje
podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i nacin na
koji Zeli da primi informacije, kao i namjenu kori&¢enja informacija
(komercijalna ili nekomercijalna).
Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede | druge podatke za koje
smatra da su od zna&aja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji
e) zahtjev za pristup informaciji i zahtjev za ponovnu upotrebu informacija
podnose se na obrascima koje utvrdi nezavisni nadzorni organnadleZzan
za zasdtitu podataka o li¢nosti i pristup inforn|1acijama( u daljem tekstu
Agencija) i objavljuje na svojoj internet stranici.
Organ viasti je duZan da postupi | po zahtjevu koji nije podnijet na obrascu
2.Nacin podno$enja zahtjeva .-
Pisani zahtjevza pristup informacijama podnosi se:
- neposredno na arhivi
|
|

—putem poste na adresu: Sekretarijat za finansije, Opétina Plievija,ul. K. Petra |
br.48, 84210 Pljevija

-elektronskim putem, na e-mail: opstinapv@t-com.me
[

Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi se:

-neposredno na zapisnik sluzbenom licu ovladéenom za postupanje po zahtjevu
za slobodan pristup informacijama

3.Naédin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, odnosno zahtjevaza ponovnu
upotrebu informacija ima pravo da izabere nadin na koji Zeli da ostvari pristup traZenoj
informaciii, i to:

-neposrednim uvidom u orginal ili kopiju informacija u prostorijama
Sekretarijataza finansije

-prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata za finansije

- dostavljanje koije ili skenirane informacija podnosiocu zahtjeva od strane
organa viasti neposredno, putem poste ili elektronskimputem

—‘



I ———

Sekretarijat za finansije duzan je da omoguci pristup informaciji na nadin za Koji
se podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije
mogug.

-Ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije mogué, Sekretarijat ée u roku od fri
dana od dana prijema zahtjeva pozvati podnosioca zahtjeva da se opredijeli za drugi
nadin pristupa informaciji

-Ako se pristup informaciji ostvaruje u prostorijama Sekretarijata ovla§¢eno
sluzbeno lice uz prethodnu konsultaciju sa podnosiocem zahtjeva, odreduje rok i
vrijeme U kojima se pristup moze ostvaritl, pri éemu podn?siocu zahtjeva obezbjeduje
dovoljno vremena za ostvarivanje prava na pristup informaciji

Uslovi za ponovnu upotrebu informacija

_Sekretarijat za finansije duzan je da podnosiocu ahtjevadostavi trazene
informacije , bez ogani¢enja, u otvorenom format, u skladu sa standardnim otvorenim

licencama, radi ponovne upotrebe

lzuzetno od prethodno navedenog, organ viasti m’oie da utvrdi sledece posebne

uslove pod kojima se dozvoljava ponovna upotreba informacija, i toda:

1)sadrzaj informacija, ukljudujuéi i meta podatke, nije izmijenjen i da smisao
informacija nije iskrivijen;

2) je navedne izvor, vrijeme nastanka i sticanja inlformacija;

3) je naveden datum posiednjeg aZuZiranja informacija;

a)informacije sadrze licne podatke, posebnu svrhu ili svrhe za koje je ponovno
koriséenje informacija moguce

4 Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

-Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno/ zahtjevu za ponovnu upotrebu
informacija, osim u slu¢aju iz ¢l. 25 i ¢l. 34 stav .!‘3 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, Sekretarijat odluéuje rjesenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj

informagiji ili njenom dijelu, odnosno ponovnu upotrebb informagija ili zahtjev odbija.

Rje$enjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se
nadin na koji se dozvoljava pristup informaciji, rok za ostvarivanje pristupa | troskovi

postupka.

-Rjesenjem kojim se dozvoljavaponovna upc!:treba informacija, pored naprijed
navedenih podataka, moZe da sadr#i i dozvolu u skladu sa ¢l. 26 Zakona o slobodnom

pristupu informacijama




Sekretarijat za finansije duzan je da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno
ponovnu upotrebu informacija donese rieSenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva bez
odlaganja, a najkasnije u roku 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva

Rok od 15 dana iz stave 1 ovog &lana organ vlasti moze produZiti za osm dana
ako:

1) se trazi pristup izuzetno obimnoj onformaciji

2) treba sprovest test &tetnosti i javnog interesa'u skladu sa ¢l. 19 Zakona o
slobodnom pristupu informacijama

3) pronalazenje fraZene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg obima
informacija, zbog ¢ega se zna&ajno oteZzava redovan rad organa viasti

-Pristup informacijama n:'lora se omoguditi u roku od 3 dana, od danadostavljanja
rieSenja podnosiocu zahtjeva, ‘'odnosno u roku od 5 dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su i tro§l€ovi odredeni rjeSenjem.

5.Troskovi postupka
-Na zahtjev za slobodan pristup informaciji ne pla¢a se taksa

Troskove postupka u vezi sa ostvarivanjem prava na pristup informaciji snosi
podnosilac zahtjeva

-Troskovi postupka odnose se samo na stvame troskove organa viasti radi
kopiranja, skeniranjai dostavijanja trazene informacije, U skladu sa propisom Viade CG.
Naprijed navedeni trodkovi postupka placaju se prije omogudéavanja pristupa informaciji.

-Invalidna lica i lica u stanju socijaine potrebe ne/placaju troskove.

-Tro$kovi postupka placaju se u korist BudZeta opétine Pljevlja na Ziro-racun
535.50762334-70 Prva banka CG —filijala Plievija.

6.Pravna zastita

-Protiv rje$enja o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz &l. 30 ovoga
zakona ponosilac zahtjevai drugo lice koje udini vjerovatnim svoj pravni interes u
predmetu moze izjaviti Favbu Agenciji , u roku 15 dana od dana dostavljanja rieSenja,
odnosno obavjestenja.

7alba se moZe izjaviti i kada Sekretarijat za finansije nije rijedio po zahtjevu za pristup
informaciji u roku propisanom ovim zakonom (€utanje administracije).

Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji.




IV OVLASGCENA | ODGOVORNA LICA

1 Vladan Anigi¢, Sekretar Sekretarijata za finansije, mob.tel.069/294-972

2.Bililana Danilovi€, Koordinatorka za racunovodstvene poslove i upravni postupak,
mob.tel. 069/367-049

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli opstine Plievija i web sajtu Opstine.

Pljevlja, Sekretar, |

7.08.2026.god. Vladan Anici¢

L




