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Na osnovu ¢lana 13. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( “Sl. list Crne Gore, br. 160/25)
Sekretarijat za kulturu, socijalna i druga pitanja donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

SEKRETARIJATA ZA KULTURU, SOCIJALNA I DRUGA PITANJA OPSTINE PLJEVLJA

1. OSNOVNI PODACI

Naziv organa lokalne uprave: Sekretarijat za kulturu, socijalna i druga pitanja opstine Pljevlja
SjediSte i adresa: Pljevlja, ul. Kralja Petra I, br. 48.

Mobilni telefon: 069-309-340

e-mail: sekretarijatzadrustvene@yahoo.com

web: www.pljevlja.me

Sekretarijat za kulturu, socijalna i druga pitanja vrsi poslove lokalne uprave koji se odnose na:

Obezbjedivanje uslova za razvoj kulture i za&titu kulturnih dobara kroz pripremu propisa,
programa i drugih akata vezanih za razvoj kulture u opstini u pozoridnoj, bibliotekac¢koj,
muzejskoj, kinematografskoj, arheolo$koj i drugim oblastima razvoja kulture, umjetnickog
stvaralaStva i kulturno umjetnitkog amaterizma, vodenje registra, zaStitu i odrzavanje
spomenika kulture i spomen obiljezja, izradu programa podizanja spomen obiljeZja,
organizovanje manifestacija;

Obezbjedivanje uslova za razvoj obrazovanja kroz vodenje baze podataka o broju djece, u¢enika
i studenata u redovnom sistemu obrazovanja, stipendiranje studenata, nagradivanje
talentovanih osnovaca, srednjoskolaca, studenata, podrska vannastavnim aktivnostima,
izdavanje uvjerenja za studentske domove, upravne i druge poslove koji se odnose na
usmjeravanje djece sa posebnim potrebama u obrazovne programe, priprema propisa,
programa i drugih akata vezanih za razvoj obrazovanja;

Obezbjedivanje uslova za pracenje i unapredenje primarne zdravstvene zastite kroz pripremu
propisa, programa i drugih akata u ovoj oblasti;

Obezbjedivanje uslova za brigu o starima kroz pripremu propisa, programa i dragih akata
vezanih za brigu o starima, naro¢ito kroz program gerontodomacica;
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* Saradnja sa nevladinim organizacijama, vodenje evidencije nevladinih organizacija na lokalnom
nivou, pruZanje podrike neviadinim organizacijama u s:uﬁnansiranju projekata od javnog
interesa, pronalaZenje moguénosti finansiranja inicijativa civilnog sektora, priprema programa,
propisa i dragih akata; |

* Obezbjedivanje uslova za ostvarivanje rodne ravnopravnosti na lokalnom nivou kroz pripreme
propisa, programa i drugih akata iz oblasti rodne ravnopravnosti, vodenje rodne statistike,
pracenje stanja iz ove oblasti;

| * Obezbjedivanje uslova za unapredenje i zastitu ljudskih i manjinskih prava osoba sa

‘ invaliditetom, Roma i drugih marginalizovanih grupa kroz pripremu propisa, programa i drugih |
akata iz oblasti zaStite ljudskih i manjinskih prava, Vodeqje statistike, pracenje strategija na |
drZavnom nivou i saradnju sa dr¥avnim organima:

* Obezbjedivanje uslova za ostvarivanje socijalne i djedje zastite kroz pripremu programa i
propisa koji se odnose na jednokratne socijalne pomod¢i, naknadu za hovorodeno dijete i izradu
programa socijalnog stanovanja; }

* Vri prenesene poslove iz oblasti boratko-invalidske zaStite;

Pruzanje administrativne, tehnitke i logistitke podrike u organizaciji Doma vojske do okoncanja
‘ obaveze op3tine Pljevlja po zakljuenim ugovorima i sporaziumima;

* Ameri€ki ugao: pruZa informacije o studiranju u SAD-u, olakSava u&enje engleskog jezika kroz
razne programe i predavanja, radionice, organizovanje obuka za mlade u raznim oblastima,
obogacivanje biblioteke Americkog ugla; ;

* Priprema izvjestaja o postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleZnosti:

* Pripremu izvjestaja o stanju u oblasti kao i pripremu informativnih i drugih strunih materijala
za Skupstinu, Predsjednika Opstine i druge organe uprave iz svog djelokruga;

* Upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svo!g djelokruga;

* Vr3i poslove koji se odnose na plan integriteta i plan rizika; I
| * VrSi upravni nadzor nad radom javnih ustanova Ciji je osnjvac op3tina a koji su u nadle¥nosti
| Sekretarijata (oblast kulture, socijalne zastite...); i
* Vriidruge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa Zakonom,i odlukama Skupstine i Predsjednika
| opStine. |
|
2. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA! KULTURU, SOCIJALNA I DRUGA
PITANJA

t
Javne evidencije ‘
s Djelovodnik |
‘ * Interna dostavna knjiga pojte |
* Knjiga primljenih ratuna J
* GodiSnji registar nevladinih organizacija Opstine Pljevija |
* Evidencija o broju utenika u osnovnim i srednjim 8kolama ilbroj daka prvaka
* Evidencija o broju djece sa rie$enjem o usmjeravanju ; |
‘ * Evidencija o broju korisnika finansijske podrske porodici sa djecom
| Evidencija o broju korisnika prava na finansijsku podriku nezaposlenim trudnicama i
| porodiljama
* Registar spomen obilje%ja opstine Pljevlja !

Normativna akta
» Zakonski propisi iz oblasti djelovanja Sekretarijata




* Odluke i akcioni planovi iz domena Sekretarijata

* Pravilnik o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za kulturu, socijalna i druga
pitanja
Programi, informacije, izvjestaji i dr. |

* Planovi, programi i izvje$taji o radu javnih ustanova nad kojima nadzor vréi Sekretarijat

* Projekti i programi nevladinih organizacija i izvje$taji nevladinih organizacija o odobrenim
sredstvima i finansiranim projektima iz BudZeta opétine Pljevlja

* Informacije koje se odnose na sistem socijalne i djecije zal§tite, primarne zdravstvene zastite,
boralko-invalidske zastite " )

* Informacije iz oblasti obrazovanja koje se odnose na broj utenika u osnovnim i srednjim
$kolama, dodjelu studentskih stipendija, studentske nagrade, djeca sa rjeSenjem o usmjeravanju

* Konkursi za finansiranje programa i projekata za NVO, za (!)blast kulture... prijave na konkurs,
odluke o raspodjeli sredstava, ugovori o su/finansiranju, izvjetaji o utro$enim sredstvima

* Pojedinacni zahtjevi za finansiranje |

* RjeSenja o obrazovanju stru¢nih komisija i drugih radnih tijl'e]a iz domena Sekretarijata

* Donacije u oblasti kulture, nevladinih organizacija, obrazovanja, socijalne i djetije zastite,
boracko-invalidske za$tite

* Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi Sekretarijata za kulturu, socijalna I druga
pitanja -

* Obrasci zahtjeva, izvjestaja, prijava.
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3. POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA 1 PONOVNU UPOTREBU INFORMACIJA

Pokretanje postupka [

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtj;ev lica koje traZi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom moZe se traziti pristup vide informacija. Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi
se Sekretarijatu za kulturuy, socijalna i druga pitanja opstine| Pljevlja neposrednom predajom,
dostavljanjem zahtjeva postom na adresu Ul Kralja Petra I br. 48, Pljevlja ili elektronskim putem na e-
mail sekretarijatzadrustvene@yahoo.com u skladu sa propisima o elektronskoj upravi,

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Sekretarijatu za kultury, socijalna i druga pitanja
opStine Pljevlja neposredno na zapisnik, a Sekretarijat za kulturL:l, socijalna i druga pitanja op¥tine
Pljevlja je duZan da taj zahtjev primi bez odlaganja. ,‘

Sekretarijatu za kulturu, socijalna i druga pitanja op3tine Pljevlja duZan je da podnosiocu zahtjeva izda
ili dostavi odgovarajuéi dokaz da je primio zahtjev za pristup informaciji.

Sadrzina zahtjeva i

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadr#i: ;

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati;

2) nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji; f

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, odnosno naziv i adresa sjedista
pravnog lica ili posebna adresa za dostavljanje poste), odnosno njegovom zastupniku, predstavniku ili
punomocniku koji su potrebni za donoSenje rjesenja. i

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored podataka iz stava 1 ovog ¢lana, sadrZi informacije koje
podnosilac zahtjeva eli da koristi za ponovnu upotrebu, format i nagin na koji Zeli da primi informacije,
kao i namjenu korigéenja informacija (komercijalna ili nekomercijalna namjena).




Podnosilac zahtjeva mo¥e da u zahtjevu navede i druge podatke !za koje smatra da su od znacaja za
ostvarivanje pristupa trazenoj informgciji. |

Organ vlasti moze propisati obrazac zahtjeva za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu
informacija ali je duan da postupi i po zahtjevu koji nije podnijet n:a tom obrascu.

|

Pomo¢ podnosiocu zahtjeva i
Ako je zahtjev za pristup informaciji, odnosno zahtev za ponovnu upotrebu informacija nepotpun ilj
nerazumljiv zbog ¢ega se po njemu ne mose postupiti, Sekretarijat za kulturu, socijalna i druga pitanja
opStine Pljevlja duZan je da bez odlaganja, a najkasnije u roku od pet dana od dana prijema zahtjeva,
pozove podnosioca zahtjeva da, u roku od osam dana od dana prije#na poziva, otkloni nedostatke, uputi

ga kako nedostatke da otkloni i upozori ga da ¢e ako to ne udini njegov zahtjev biti odbijen.
|

Naéini pristupa informaciji
Podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, odnosno zahtjeva za !ponovnu upotrebu informaciji ima
pravo da izabere nain na koji Zeli da ostvari pristup traZenoj informaciji, i to:
1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u pro'storijama Sekretarijata za kultura,
socijalna i druga pitanja opstine Pljevlja; !
2} prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sekretarijata za kultury, socijalna i druga pitanja opstine Pljevlja; :
3) dostavijanjem kopije ili skenirane informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem. |
Sekretarijat za kulturu, socijalna i druga pitanja opitine Plievlja duZan je da omoguéi pristup informaciji
na nacin za koji se podnosilac zahtijeva opredijelio osim ako zahtijevani naéin pristupa tehni¢ki nije
mogud, \'
Ako zahtijevani natin pristupa informaciji tehniki nije moguc, Sekretarijat za kultury, socijalna i druga
pitanja ¢e u roku od tri dana od dana prijema zahtjeva pozvati podnosioca zahtjeva da se opredijeli za
drugi naéin pristupa informaciji. ;
Ako se pristup informaciji ostvaruje u prostorijama Sekretarijata za kulturu, socijalna i druga pitanja
opstine Pljevlja, ovlagéeno sluzbeno lice uz prethodnu konsultaciju:sa podnosiocem zahtjeva, odreduje
rok i vrijeme u kojima se pristup moZe ostvariti, pri &emu podnosiocu zahtjeva obezbjeduje dovoljno
vremena za ostvarivanje prava na pristup informaciji.
Radi omogucavanja pristupa informacijama na naéin koji podnosilac zahtjeva Zeli, Sekretarijat za
kultury, socijalna I druga pitanja duZan je da, kada je to moguce!i primjereno, izvréi konvertovanje
postojeceg formata informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

|
Naéin pristupa javnim registrimaijavnim evidencijama '
Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogucéava se neposredno na osnovu pisanog ili usmenog
zahtjeva, bez dono$enja rjeSenja, uvidom u taj registar, odnosno evidenciju u prostorijama Sekretarijata
za kultury, socijalna i druga pitanja opstine Pljevlja. |
Sekretarijat za kultury, socijalna i druga pitanja opstine Pljevlja! je duzan da podnosiocu zahtjeva
omogudi uvid u javni registar i javnu evidenciju, u roku od pet dana'od dana podnoZenja zahtjevaldao
tome satini sluzbenu zabijegku, |

Uslovi za ponovnu upotrebu informacija [
Sekretarijat za kulturuy, socijalna i druga pitanja opstine Pljevlja duZan je da podnosiccu zahtjeva
dostavi traZene informacije, bez ogranifenja, u otvorenom formatu, u skladu sa standardnim
otvorenim licencama, radi ponovne upotrebe.

{zuzetno od prethodno navedenog, organ vlasti mo¥e da utvrdi sljedeée posebne uslove pod kojima se
dozvoljava ponovna upotreba informacija, i to da:
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1) sadrzaj informacija, ukljuéujuéii metapodatke, nije izmijenjen i dasmisao informacija nije iskrivljen;
2] je naveden izvor, vrijeme nastanka I sticanje informacija; J
3) je naveden datum posljednjeg aZuriranja informacija; |‘
4) informacije sadr¥e li¢ne podatke, posebnu svrhu ili svrhe za koje je ponovno koriséenje informacija
mogude,

za komercijalne ilj nekomercijalne svrhe., i
Sekretarijat za kultury, socijalna i druga pitanja opétine Pljevlja duZan je dana 5vo0joj internet stranici
objavi dozvole kojima ureduje uslove za ponovnu upotrebu informacija.

Vrste i sadr¥aj dozvola kojima se ureduju uslovi za ponovnu upotrebu informacija, u skladu sa
standardnim otvorenim licencama, propisuje Ministarstvo.

Nadin pristupa informacijama licima sa invaliditetom
Licu sa invaliditetom pristup informacijama omogucava se na¢inom i u obliku koji odgovara njegovoj
moguénosti i potrebama.

Nacin pristupa dijelu informacije
Ako je dijelu informacije pristup ogranicen, u skladu sa ¢lanom 17. Zakona 0 slobodnom pristupu
informacijama (,SI. list CG", br. 160/25), Sekretarijat za kultury, so'cijalna i druga pitanja duzan je da
omoguéi pristup informacij dostavijanjem njene kopije podnosiocy zahtjeva, nakon brisanja dijela
informacije kojem je pristup ogranicen. !
U prethodnom sluéaju, na dijelu informacije kojem je pristup ogranigen stavlja se napomena "izvrieno
brisanje" i daje obavjeStenje o obimu IzvrSenog brisanja (redova, pasusa i stranica).
Brisanje dijela informacije vr3i se na nagin kojim se ne moZe unistitilili o3tetiti tekst, odnosno sadrzina
informacije. l

\
Obavjestenje o javno objavljenoj informaciji |
Ako je informacija koja se zahtjevom trazi ve¢ objavljena u skladu s? ¢lanom 14. Zakona o slobodnom
pristupu informacijama (,SL. list CG", br. 160/25), Sekretarijat za kulturu, socijalna i druga pitanja ¢e
bez odlaganja, a najkasnije u roku od pet dana od dana prijema 'zahtjeva, obavijestiti podnosioca
zahtjeva o mjestu na internet stranici ili portalu na kojem je informa;tcija objavljena.

\
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4. RIESAVANIE PO _ZAHTIEVU ZA PRISTUP_INFORMACIII ODNOSNO ZAHTIEVU ZA
PONOVNU UPOTREBU INFORMACIJA 1 PRAVNA ZASTITA!

Po zahtjevu za pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija, 'osim u slu¢aju iz ¢lana 25 i ¢lana 34
stava 8 Zakona o slobodnom Pristupu informacijama (,S1. list CG", br. 160/25), Sekretarijat za kulturuy,
socijalna i druga pitanja opstine Pljevlja odlu€uje rjeSenjem, 0ojim dozvoljava pristup trazenoj
informaciji, odnosno ponovnu-upotrebu informacija ili njenom dijehfl ili zahtjev odbija.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se;

1) nadin na koji se dozvoljava pristup informaciji; .‘

2) rok za ostvarivanje pristupa; |

3) troskovi postupka. .

Sekretarijat ée po zahtjevu za pristup informaciji donijeti rjeSenje i dostaviti ga podnosiocu zahtjeva, u
roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva,




Kada Sekretarijat za kulturu, socijalna i druga pitanja utvrdi da e zahtjevu za pristup informaciji
potrebno u cjelosti udovoljiti, a ne postoje razlozi za ograniéenje iz &lana 17 Zakona 0 slobodnom
pristupu informacijama (,SL list CG", br. 160/25), dostaviée podnosiocu zahtjeva taénu j potpunu
informaciju bez donosenja rjesenja i bez naplate troskova iz Elana} 37 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama. ’

Sekretarijat za kultury, socijalna i druga pitanja opstine Pljevlja je da o zahtjevu za pristup informaciji,
odnosno ponovnu upotrebu informacija donese rjeSenje i dostavi ga podnosiocy zahtjeva bez
odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana podno3enja urednog zahtjeva.

1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
2) treba sprovesti test Stetnosti Ijavnoginteresau skladu sa ¢lanom 19 Zakona o slebodnom pristupu
informacijama (,SL. list CG", br. 160/25);
3) pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja informacija, zbog tega se
znatajno oteZava redovni rad organa vlasti.
U sluaju produZenja roka, organ vlasti duzan je da, u roku od pet dana od dana podno3enja zahtjeva,
u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjevao produZenju roka zarjeSavanje po zahtjevu i razlozima
za produZenje roka. i
Sekretarijat za kultury, socijalna i druga pitanja opStine Pljevlja dd%an je da izvr3i rjesenje kojim se
dozvoljava pristup informaciji dostavljanjem ta¢ne i potpune inform:acije ili njenog dijela, u roku od tri
dana od dana dostavljanja rjefenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u;roku od pet dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati trogkova postupka, ako su ti troSkovi odredeni rjeSenjem.
l
5. TROSKOVI POSTUPKA J

Na zahtjev za pristup informaciji ne plaéa se taksa.
Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se odnose na stvarne troSkove
organa vlasti radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja traene informacije, u skladu sa propisom Vlade
Crne Gore, " _

Troskovi postupka se placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostayi dokaz da je uplatio troskove pdstupka u utvrdenom iznosu, organ
vlasti mu neée omoguciti pristup traZenoj informaciji.

Propisom Vlade Crne Gore mogu se utvrditi posebni trogkovi za pi‘istup informacijama u arhivima,
biblictekama i muzejima koje predstavljaju arhivsku il bibliotetku gradu, odnosno muzejski materijal.
Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, trogkove postupka za
pristup informaciji snosi organ vlasti.




Podnosilac zahtjeva ne snosj troskove za pristup informaciji za koju je utvrdeno da je organ vlasti nije
objavio u skladu sa &lanom 14 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,SL. list CG", br.
160/25).

Tro$kovi postupka placaju se u korist Budzeta opstine Pljevlja na Ziro ratun: 535-6558-96, Prva banka,
filijala Pljevlja, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama.

6. OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

1. Sanja Pondovi¢, Sekretarka Sekretarijata za kulturu, socijalna i druga pitanja, odgovorno lice
za odlucivanje po zahtjevu, tel: 069 309 340

2. Vera Boskovié, Samostalna savjetnica | za osobe sa invaliditetom, ljudska i manjinska prava,
zamjenica, tel: 068 413 318

7. OBJAVLJIVANJE VODICA

Vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Opstine Plievlia i na web stranici opstine Pljevlja

www.pljevlja.me




