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OPSTINA PLJEVLJ
SEKRETARIJAT ZA OPSTU

Pljevlja, 26. avgust 2026.
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Na osnovu ¢lana 13. stav 1.Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sl.list
CG" br.160/25), Sekretarka Sekretaruata za opstu upravu donosi:

VODIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA OPSTU

UPRAVU

Ovaj vodié omoguéava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa postupkom
ostvarivanja prava na pristup informacijama iz nadle-linosti Sekretarijata za opstu
upravu opstine Plievlja, a u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama
( ,Sluzbeni list Crne Gore br.160/25);

. OSNOVNI PODACI O SEKRETARIATU ZA OPSTU UPRAVU

- Sjediste i adresa: Pljevlja, ul. Kralja Petra | br. 48:
- e-mail: opstinapv@t-com.me, web sajt: www.plievlja.me

- Sekretarka Sekretarijata za opstu upravu; Tel: 069 830 285;

1. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA OPSTU |
UPRAVU

1. Javne evidencije

Registar mjesnih zajednica

Djelovodnik

Upisnik upravnih predmeta po zahtjevu stranke
Upisnik upravnlh predmeta po siuzbenoj duznosti
Knjiga uvjerenja

Interna dostavna knjige poste

Interna dostavna kjniga racuna

2. Normativna akta

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sekretarijata za opStu upravu

Odluka o mjesnim zajednicama

Odluka o pecatima

3. Programi, informacije, izvjestaji i drugi opsti aktt

Program rada Sekretarijata za op$tu upravu

Izvjestaj o radu Sekretarijata za opStu uprav

Informacije i izvjestaji o stanju u oblastima iz nadleZnosti Sekretarijata
za opStu upravu

Obrasci zahtjeva, molbi i drugih podnesaka

NAPOMENA: Podaci iz Jedinice za upravljanje ljudskim iresursima dostupni su u
okviru dozvolienog na osnovu Ustava, Zakona o drzavnim sluzbenicima i
namjestenicima i Zakona o lokalngj samoupravi
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L. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

e postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani i usmeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji;
e jednim zahtjevom se moze traZiti pristup vise informacija;
e pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se ekretarijatu za opstu upravu
neposrednom predajom na $alteru Gradanskog biroa opstine Plievlja, dostavljanjem
zahtjeva postom, faksom ili u elektronskom obliku u skladu sa propisima o elektronskoj
upravi.
e usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se u prostorijama SexpeTapujaTa 3a
onwry ynpasy luzbe giavnog administratora (I-cancelarijal br. 5) neposredno na zapisnik
u kancelariji, a Sekretar/ka sekretarijata je duzna da taj zahtjev primi bez odlaganja.
e Sekretarijat za op$tu upravu duzan je da podnosi‘|ocu zahtjeva izda ili dostavi
odgovarajuéi dokaz da je primio zahtjev za pristup informaciji.
e zahtjev za siobodan pristup informaciji treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

2) nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adre§a fizitkog lica, odnosno naziv
i adresa sjedista pravnog lica iii posebna adresa za dostavljanje poste), odnosno
njegovom zastupniku, predstavniku ili punomocniku, koji su potrebni za donoSenje
rieSenja.
e zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored podataka koje sadrZi zahtjev za
slobodan pristup informacijama, sadrzi informacije koje podnosilac zahtjeva Zeli da
koristi za ponovnu upotrebu, format i nagin na koji Zeli da primi informacije, kao i
namjenu korigéenja informacija (komercijalna ili nekomercijalna namjena).
Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede | drugle podatke za koje smatra da
su od znadaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.
e zahtjev za pristup informaciji i zahtjev za ponovnu upo{rebu informacija podnose se
na obrascima koje utvrduje nezavisni nadzorni organ nailileian za zastitu podataka o
liénosti i pristup informacijama (u daljem tekstu: Agencija)li objavljuje na svojoj internet
stranici.
e Organ vlasti duZan je da postupi i po zahtjevu kaji nije Yodnijet na obrascu.

a

2. Naéin podnosenja zahtjeva

a) Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

e neposredno na pisarnici (Gradanski biro)

e putem poste, na adresu ul. Kralja Petra | br. 48, Pljevlj
b) usmeni zahtjev za pristup informaciji,
» podnosi se neposredno na zapisnik sluzbenom licu ovladéenom za postupanje po
zahtjevu za slobodan pristup informacijama.

e jedan primjerak zapisnika sa datumom i brojem pod kejim je zaveden na pisarnici
opétine Plievlja, neposredno se predaje podnosiocu zahtjeva.
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3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

a) Nadin ostvarenja prava na pristup informaciji

¢ Podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, odnosno| zahtjeva za ponovnu upotrebu

informacija ima pravo da izabere nadin na koji Z
informaciji, i to:

eli da ostvari pristup trazenoj

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti

(Opstina Plievlja - Sekretarijata za opstu upravu - kaqcelarije br.35 ili 37);
2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u

prostorijama organa vlasti (Opstina Plievija - Se
kancelarije br. 35 ili 37);

kretarijata za opStu upravu -

3) dostavljanjem kopije ili skenirane informacije podnosiocu zahtjeva od strane

organa vlasti, neposredno, putem poste ili elektronski

m putem.

e Sekretarijat za op$tu upravu duZan je da omoguéi pristup informaciji na nagin za koji
se podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nain pristupa tehnicki nije

mogug.

e Ako zahtijevani nagin pristupa informaciji tehnicki n
upravu ée u roku od tri dana od dana prijema zahtje
da se opredijeli za drugi nadin pristupa informaciji.

je moguc¢, Sekretarijat za opstu
va pozvati podnosioca zahtjeva

e Ako se pristup informaciji ostvaruje u prostorijama Sekretarijata za opstu upravu

ovlagéeno sluzbeno lice uz prethodnu konsultaciju sa podnosiocem zahtjeva, odreduje

rok i vrijeme u kojima se pristup moZe ostvarit,
obezbjeduje dovoljno viemena za ostvarivanje prava

ri éemu podnosiocu zahtjeva

pa pristup informaciji.

¢ Radi omoguéavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva zeli,

Sekretarijat za op&tu upravu duZan je da, kada je
konvertovanje postojeceg formata informacije u elektr
(skeniranje, kopiranje).

b) Uslovi za ponovnu upotrebu informacija

e Sekretarijat za op$tu upravu duzZan je da podno|
informacije, bez ograni¢enja, u otvorenom formatu, u s

licencama, radi ponovne upotrebe.

e |zuzetno od prethodno navedenog, organ vlasti mi

to mogudce i primjereno, izvrsi
onsku, odnosno analognu formu

siocu zahtjeva dostavi traZene
kiadu sa standardnim otvorenim

oZe da utvrdi sliedete posebne

uslove pod kojima se dozvoljava ponovna upotreba informacija, i to da:

1) sadrzaj informacija, uklju€ujuéi i metapodatke
informacija nije iskrivljen;

nije izmijenjen i da smisao

2) je naveden izvor, vrijeme nastanka i sticanje inforr|'nacija;

3) je naveden datum posijednjeg aZuriranja informac|

ija;

4) informacije sadrze fli¢ne podatke, posebnu svrhu ili svrhe za koje je ponovno

kori$éenje informacija moguce.
v

e Dozvole za ponovnu upotrebu informacija ne ograni¢avaju ponovnu upotrebu

informacija, niti konkurenciju na trZi§tu i ne sadrZe uslove koji su diskriminatorni za iste
ili sli¢ne vrste informacija ili za komercijaine ili nekorq'ercijalne svrhe.

¢ Sekretarijat za op$tu upravu duzan je da na svojoj internet stranici objavi dozvole
kojima ureduje uslove za ponovnu upotrebu informacija. -
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e Vrste i sadrZaj dozvola kojima se ureduju uslovi za poriovnu upotrebu informacija,
u skladu sa standardnim otv‘[orenim licencama, propisuje Ministarstvo.
|
c) Nacin pristupa informacijama licima sa invaliditetom
e licu sa invaliditetom pristup informacijama omogucava se nainom i u obliku koji
odgovara njegovoj moguénosti i potrebamai;

d) Naéin pristupa dijelu informacije

e Ako je dijelu informacije pristup ograni€en, u skladu sa glanom 17 Zakona o
slobodnom pristupu informacijama (,SI. list CG", br, 160/25), Sekretarijat za opstu
upravu duZan je da omogudi pristup informaciji dostav ljanjem njene kopije podnosiocu
zahtjeva, nakon brisanja dijela informacije kojem je ;:rtistup ograniéen.

e U prethodnom slugaju na dijelu informacije kojem je pristup ograniéen stavlja se
napomena "izvréeno brisanje" i daje obavjestenje o obimu izvr8enog brisanja (redova,
pasusa I stranica). .
e Brisanje dijela informacije vr$i se na naéin kojim se ne moze unidtiti ili oStetiti tekst,
odnosno sadrzina informacije.

e) Obavjestenje o javno objavljenoj informaciji

e Ako jé informacija koja se zahtjevom trazi ve¢ objavljena u skladu sa clanom 14
Zakona o slobodnom pristupu informacijama(,Si. list|CG", br. 160/25), Sekretarijat za
opétu upravu ¢e bez odlaganja, a najkasnije u roku od pet dana od dana prijema
zahtjeva, obavijestiti podnosioca zahtjeva o mjestu na internet stranici ili portalu na
kojem je informacija objavijena. J

4. Rjesavanje po zatjevu za pristup informaciji odnosno zahtjevu za ponovnu

upotrebu informacija i pravna zastita

e Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno zahtjevu za ponovnu upotrebu

informacija, osim u sluéaju iz €lana 25 i lana 34 stava 8 Zakona o slobodnom pristupu

informacijama(,Sl. list CG", br. 160/25), Sekreta'ijat za ops$tu upravu odlucuje

rie§enjem, kojim dozvoljava pristup traZenoj informaciji ili njenom dijelu, odnosno

ponovnu upotrebu informacija ili zahtjev odbija.

e Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informagiji ili njenom dijelu odreduju se:
1) naéin na koji se dozvoljava pristup informaciji; -
2) rok za ostvarivanje pristupa;
3) trogkovi postupka.

e Rjesenje kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija, pored naprijed

navedenih podataka, moié da sadrzi i vrstu dozvole
slobodnom pristupu informacijama (,S!. list CG", br.

| _v-

b

¢ Ako lice koje traZi pristup informaciji ili ponovnu u
zahtjeva koji se zasnivaju na istom ili sliénom &inje

u skladu sa ¢lanom 26 Zakona o
160/25).

otrebu informacija podnese vise
iénom stanju i na istom pravnom

osnovu, Sekretarijat za op§tu upravu o zahtjevima moze rijesiti jednim rjeSenjem.
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e Kada ovlascéeno lice u éekretarijatu za opstu upravni utvrdi da je zahtjevu za pristup

informaciji potrebno u cjelosfi udovoljiti, a ne postoje r.

zlozi za ograniéenje iz ¢lana 17

Zakona o slobodnom pristupu informacijamad,SlI. list CG", br. 160/25), dostaviée
podnosiocu zahtjeva ta&nu i potpunu informaciju bez dono$enja riesenja i bez naplate
troskova iz ¢lana 37 Zakonai‘o slobodnom pristupu informacijama.

e Sekretarijat za op$tu upravu duZan je da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno

ponovnu upotrebu informacija donese rjeSenje i dost

Avi ga podnosiocu zahtjeva bez

odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana podno$enja urednog zahtjeva.

e Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica ili se traZi informacija
koja se odnosi na ugroZavanje ili zastitu zdravlja stanovniStva ili Zivotne sredine, a
naro&ito informacija o emisijama u Zivotnu sredinu, Sekretarijat za opstu upravu duzan
je da rjeSenje o zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 casova
od ¢asa podno$enja zahtjeva. '

e Rok od 15 dana iz stava 1 ovog &lana organ viasti moze produZiti za osam dana,
ako: ‘

1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) treba sprovesti test $tetnosti i javnog interesa u|skladu sa ¢lanom 19 Zakona o
slobodnom pristupu informacijama,Sl. list CG", br. 160/25); _

3) pronalaZenje traZzene informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja informacija,
zbog &ega se znadajno otezava redovni rad organa viasti.

¢ U sludaju produZenja roka, organ vlasti duZan je da, u roku od pet dana od dana
podnos$enja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju
roka za rje$avanje po zahtjevu i razlozima za produzenje roka.

e Sekretarijat za op$tu upravu duZan je da izvrsi rieSenje kojim se dozvoljava pristup
informaciji dostavljanjem ta¢ne i potpune informacije ilf njencg dijela, u roku od tri dana
od dana dostavljanja rieenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od
dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati tro8kova postupka, ako su
ti trogkovi odredeni rie$enjem. '

5. Troskovi postupka

¢ Na zahtjev za pristup informaciji ne pla¢a se taksa.
¢ Podnosilac zahtjeva snosi trogkove postupka za pristup informaciji koji se odnose
na stvarne troskove organa vlasti radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene
informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gdre. Naprijed navedeni troSkovi
postupka plac¢aju se prije omoguéavanja pristupa infq!)rmac'iji.

e Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u

utvrdenom iznosu, organ vlasti mu nece omoguditi pr
e Propisom Vlade Crne Gore mogu se utvrdit

stup trazenoj informaciji.
posebni troSkovi za pristup

informacijama u arhivima, bibliotekama i muzejima koje predstavljaju arhivsku ili

bibliote¢ku gradu, odnosnce muzejski materijal.
e Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i

lice u stanju socijalne potrebe,

troSkove postupka za pristup informaciji snosi organ vlasti.
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Podnosilac zahtjeva ne snosi trokove za pristup informaciji za koju je utvrdeno daje
organ vlasti nije objavio u skladu sa &lanom 14 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama(,Sl. list CG", br. 160/25).

e [nvalidna lica i lica u stanju socijalne potebe ne pIaéLju trodkove.

o Trokovi postupka placaju se u korist BudZeta opstine Plievija na Ziro radun broj
535-50762334-70 Prva banka Podgorica - filijala Pljevi'a.

e Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu prepisivanja,
skeniranja, fotokopiranja i dostavljanja trazene informacije u skladu sa Uredbom o
naknadi troskova u postupku za pristup informacijama (,Sl. list CG", br. 84/26), u
slijede¢im iznosima:
1) fotokopiranje informacije:
- format A4 crno-bijeli 0,03 €, po stranici,
- format A4 u boji 0,50 €, 'po stranici,
- format A3 crno-bijeli 0,08 €, po stranici,
- format A3 u baji 1 €, po stranici,

- format veéi od A3, prema cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja,
- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 €;

2) skeniranje informacije 0,20 €, po stranici;
3) dostavljanje informacija putem poste (preporuéenom poSiljkom) ili brzom
posiljikom prema cjenovniku postanskih usluga.

e Za fotokopiranje informacije formata A4 crno-bijeli, prvih 20 stranica se ne naplacuje.

eTroskovi postupka upladuju se prije izvrSenja rjeée!nja, u korist budzeta opstine
Plievlja, na radun broj: 540-30262334-02, sa naznakom svrhe uplate! za troskove
postupka za siobodan pristup informacijama. Dokaz jo uplati tro8kova, podnosilac

zahtjeva dostavlja Sekretarijatu za opstu upravu.

6. Pravna zastita

e Protiv rjeSenja o zahtjevu za pristup informaciji, odntlasno obavjestenja iz élana 30
ovog zakona podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ugini yjerovatnim svoj pravni interes
u predmetu moze izjaviti Zalbu Agenciji, u roku od 15 dana od dana dostavljanja

rieSenja, odnosno obavjestenja.

e Zalba se moze izjaviti i kada S nije rijesila po zahtjevlu za pristup informaciji u roku
propisanom ovim zakonom (¢utanje uprave). Uz Zalbu zbog cutanja uprave ,
podnosilac zahtjeva i drugo lice koje uéini vjerovatnim évojpravni interes u predmetu
dostavlja predmetni zahtjev za siobodan pristup informacijama, kao i dokaz da je taj
zahtjev predat organu vlasti.

¢ Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji. Uz Zalbu poldnosilac zahtjeva i drugo lice
koje ugini vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu dostavlja rieSenje o zahtjevu za
pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz tlana 30 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama(,Sl. list CG", br. 160/25) protiv kojeg izjévljuju Zalbu, kao i predmetni
zahtjev za slobodan pristup informacijama.
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e Protiv rje$enja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji
su oznaéeni odgovarajuéim stepenom tajnosti moze se pokrenuti upravni spor.

e Zalba na rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji ne odlaze izvrSenje
rieSenja.

VI - LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

1. Lice ovlagéeno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji iz djelokruga
ovpg Sekretarijata je - Sekretarka Sekretarijata za opstu upravu Opstine Pljevlja,
ul.Kralja Petra | br.48, kancelarija br.37, tel. 069 830 285 ili lice koje ovlasti.

2. U sluéaju odsutnosti, imenovane o zahtjevu za slobodan pristup informacijama
riesavacée Golubovié¢ Marijana, Vi$a savjetnica Il za ljudske resurse u Sekretarijatu za
opétu upravu Opétina Plievlja, ul.Kralja Petra | br.48, kancelarija br.35, tel. 067260682,

VIl - OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj Vodié¢ objaviée se na zvanitnoj internet stranici opstine Plievlja www.plijevlja.me.

— u dijelu slobodan pristup informacijama, Sekretarijata za opstu upravu i na oglasnoj
tabli opstine Pljevlja.

Br.03-03?{26-¥9? ”
Pljevlja, 26.08.2026.godine

DOSTAVLJENO:
1 x Oglasna tabla




